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Ocena wniosku o-dofinansowanie,
w tym najczesciej popetniane btedy na
podstawie dotychczasowych doswiadczen

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020

Poddziatanie 10.1.4 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji przedszkolnej — konkurs dla ZIT AW

Konkurs nr RPDS.10.01.04-12.00-02-370/19

Watbrzych, 30 pazdziernika 2019 r.
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Jak poprawnie ztozy¢ wniosek?




Generator EFS - SOWA
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Whioski o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 nalezy
wypetnic i ztozy¢ poprzez narzedzie informatyczne o nazwie
System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych EFS (SOWA)

(brak koniecznosci sktadania wersji papierowej do 10K)
www.generator-efs.dolnyslask.pl
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Program Regisnalny Wt/ S As Europejski Fundusz Spoteczny
SYSTEM OBSLUGI WNIOSKOW APLIKACYJNYCH EFS
REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020 Jestes zalogowany jako
OSIE PRIORYTETOWE: VIII, IX, X kate1982 -

++
Strona giowna Ly | Aktualnosci | Czesto zadawane pytania | Pomoc | A A A @ o @ 0

Witaj w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych.
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SOWA:

« przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie
projektu do Instytucji Organizujgcej Konkurs (wytgcznie
w generatorze, bez wymogu sktadania wersji papierowej
z odrecznymi podpisami);

e organizacja, przechowywanie i zarzgdzanie dokumentami
projektu;

e zarzgdzanie uzytkownikami, biorgcymi udziat w realizacji
projektow;

e komunikacja i wymiana informaciji.
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Od czego zaczgc?

Zaktadanie konta w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych.

Zalogu) Zaloz konto  Przypomnij hasto =~ Przypomnij identyfikator uzytkownika = Odzyska) konto

Uwaga
Jezeli pracujesz dla wnioskodawcy/ beneficjenta, ktory posiada juz konto w systemie nie wypetniaj tego formularza tylko zglos$ sie do niego w celu
utworzenia dia Ciebie konta w systemie.

Identyfikator uzytkownika (wymagane)

Adres e-mail (wymagane)

Potwierdz adres e-mail (wymagane)

Hasto (wymagang)

Potwierdz hasto (wymagane)
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UWAGA

e Zaleca sie, aby konto zaktadane w SOWA EFS RPDS, na ktorym zostanie utworzony
whniosek o dofinasowanie projektu, byto kontem Beneficjenta (a nie kontem np.
firmy, ktéra na zlecenie przygotowuje dla Beneficjenta wniosek o dofinansowanie).

 Rekomenduje sie, aby tworzy¢ konta w SOWA EFS RPDS na adres ,,zbiorczy”, nie
imienny mail (typu: fundusze@gmina.pl; efs@gmina.pl, etc., do ktdrego dostep ma
wiecej niz jedna osoba upowazniona), a nie na konto konkretnego pracownika.

* Beneficjent jest zobowigzany odpowiednio zarzadzac¢ kontem utworzonym
w SOWA EFS RPDS m.in. poprzez udostepniania dostepu osobom upowaznionym za
pomocg utworzonych subkont do konta gtéwnego w SOWA EFS RPDS.


mailto:fundusze@gmina.pl
mailto:efs@gmina.pl

Generator EFS - SOWA
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Dokumenty pomocne przy wypetnianiu wniosku:

* Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych EFS
(SOWA) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020 dla Wnioskodawcow / Beneficjentow

* Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020
(wersja 1.7 z dnia 25 wrzesnia 2019 r. obowigzuje we wszystkich konkursach
ogtoszonych w ramach Osi Priorytetowych 8, 9i 10 RPO WD od 25 wrze$nia 2019 r.)

www.generator-efs.dolnyslask.pl



http://www.generator-efs.dolnyslask.pl/

enerator EFS - SOWA

Wsparcie techniczne

SOWA:

PONIEDZIALEK —
PIATEK
7:30-15:30

Tel: (71) 700 04 84
Fax: (71) 700 04 86

Fundusze X
Rzeczpospolita Unia Europejska
e, N Posa @ 2&5« (o

Moje dane Whio: icjent Uzy icy Projekty

Aktualnie posiadasz:

0 projektéw
@ Skontaktuj sie ze wsparciem technicznym Logowanie O systemie
U Nabory Regulamin
::I‘- 721.?“(-)’;[?4-51:.“ Aktualnosci Polityka prywatnosci
o ( 71} e Czesto zadawane pytania Dostepnost
- (71) 700-04- Pomoc Zgtos problem

Jezeli cheesz wystac wiadomosé do wsparcia
technicznego wejdZ na Zgtos problem

Wzory dokumentow

#* SERWIS ¥+ SERWIS
Fundusze . sk
Europejskie nia Europejska RPO WD 2014-2020 REGIONALNEGO
Program Regionalny poeiski Fundusz Spoteczny DOLNOSLASKIEGO PROGRAMU
WOJEWODZKIEGO OPERACYJNEGO
URZEDU PRACY WOJEWODZTWA
DOLNOSLASKIEGO
Projekt wspdotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego % DOLNY
e SLASK

2016 ® Wojewodztwo Dolnoslgskie - Dolnoslaski Wojewédzki Urzad Pracy
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Korespondencja
z Wnioskodawca podczas oceny
projektu



Korespondencja - SOWA ~ &8 mmme— QW e

SOWA - gtowny sposob komunikacji pomiedzy IOK i Wnioskodawca
» Panel ,Korespondencja”,
» na etapie oceny formalnej (weryfikacja warunkéw formalnych, ocena formalna), na etapie
negocjacji w celu uzupetnienia/poprawy wniosku,
» termin na odpowiedz liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania wiadomosci ze
skanem pisma (brak stosowania KPA, zgodnie z art. 43 oraz art. 50 ustawy wdrozeniowej),
» wszystkie odpowiedzi na pisma IOK nalezy przesta¢ w systemie SOWA.

Dodatkowy sposdb komunikacji
= specjalnie utworzone dla naboru adresy mailowe:
- etap oceny formalnej - ocena.formalnal0.1.4 370 19@dolnyslask.pl,
- etap negocjacji - ocenal0.1.4 370 19@dolnyslask.pl,
= komunikacja na adres mailowy, podany w pkt 2.8 wniosku.

Pismo z wynikami oceny w wersji papierowej wysytane na adres Wnioskodawcy, podany w pkt
2.8 wniosku.

UWAGA
Sposdb komunikacji i skutki jego niezachowania okreslone sg w Regulaminie konkursu.
Sktadajgc wniosek, Wnioskodawca zobowigzuje sie do zachowania wskazanej formy
komunikacji. 1



mailto:ocena.formalna10.1.4_370_19@dolnyslask.pl
mailto:ocena10.1.4_363_19@dolnyslask.pl
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UWAGA
Whiosek, ktory zostat przestany do 10K (ztozony w systemie) i otrzymat
status ,Wystany do instytucji” nie moze zosta¢ automatycznie wycofany
przez Wnioskodawce.
Mozliwe jest wystgpienie Wnioskodawcy/ Beneficjenta do 1Z o zwrot
whniosku.

Gdy wniosek zostaje zwrdcony do poprawy/korekty, nalezy utworzyé nowa
wersje wniosku (nie jest mozliwa edycja starej wersji), na podstawie
ostatniej wersji wniosku.

(Dokumenty projektu -> Karta Dokumentu -> Twérz Nowa Wersje)




Jak wyglada system oceny
whnioskow?




Etapy oceny wnioskow
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w ramach KOP - Terminy

Etap oceny

Czas trwania

Ocena formalna

rozpoczecie etapu - nie dtuzej niz 5 dni od zakonczenia naboru,
weryfikacja warunkow formalnych - nie pdzniej niz 14 dni od daty
rozpoczecia oceny formalnej,

ocena kryteridow - nie pozniej niz 7 dni od daty zakoriczenia weryfikacji
warunkow formalnych z wynikiem pozytywnym

(w przypadku uzupetnienia lub korekty wniosku na danym etapie termin zostanie
wydtuzony)

70 dni - gdy ocenie merytorycznej podlegac bedzie do 100 wnioskdw

Ocena i . _ , _ w
merytoryczna 109 dml- gdy ocenie merytorycznej podlega¢ bedzie powyzej 100
whnioskow
Negocjacje 18 dni - niezaleznie od liczby wnioskéw

Ocena strategiczna
ZIT AW

21 dni - gdy ocenie podlegac bedzie do 100 wnioskow,
28 dni - gdy ocenie podlegac bedzie powyzej 100 wnioskow

14
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Etap oceny formalnej:

czesc | weryfikacja warunkow
formalnych



Weryfikacja warunkow
formalnych
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Kto weryfikuje?
v" pracownik IOK (UMWD) - zasada: 1 wniosek — 1 pracownik
Co jest sprawdzane?

Przy uzyciu karty oceny formalnej (czes¢ | weryfikacja warunkdw formalnych na podstawie art. 43 Ustawy o
zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020) sprawdzane jest, czy we wniosku wystepujg braki w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywiste
omytki zgodnie z art. 43 ustawy. Ocena: tak, nie, nie dotyczy.

Przykfadowa lista brakdw w zakresie warunkdéw formalnych, ktéore mogg podlega¢ jednorazowej korekcie lub
uzupetnieniu obejmuje:

<\

brak wypetnienia punktu 3 wniosku ,,KROTKI OPIS PROJEKTU”, zgodnie z wymogami okreélonymi w instrukcji
wypetniania wniosku (m.in.: problem, cel, grupa docelowa, zadania, rezultaty);

brak wymaganych zatgcznikéw;

niewskazany lub btednie wskazany charakter konkursu w pkt 1.20;

powtarzajgce sie nazwy wydatkdw w ramach jednej kategorii kosztéw i jednego zadania;

w przypadku wkfadu wtasnego niepienieznego brak oznaczenia go jako prywatny lub publiczny;

brak skanu podpisanego upowaznienia do reprezentowania Wnioskodawcy w przypadku, gdy osoba wskazana
w pkt. 2.7 nie jest osobg decyzyjng, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie
Whioskodawcy

v" brak wtasciwego artykutu i ustepu ustawy w pkt 7.9 w przypadku kwalifikowania VAT.

NENENENEN

Jesli stwierdzony brak w zakresie warunku formalnego i/lub oczywista omytka uniemozliwiajg ocene projektu,
jego ocena jest wstrzymywana na czas dokonywania uzupetnien. W kazdej innej sytuacji nie ma koniecznosci
wstrzymywania oceny. ]



Weryfikacja warunkow R Sy 7
formalnych
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Jak to dziata w przypadku brakéw w zakresie warunkow formalnych/oczywistych

omyfek?

Jezeli we wniosku o dofinansowanie stwierdzono braki w zakresie warunkow formalnych i/lub
oczywiste omytki, IOK wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia/poprawy.

Whioskodawca wprowadza poprawki lub wuzasadnia brak ich wprowadzenia we wniosku
o dofinansowanie w wyznaczonym terminie.

Kto weryfikuje?
v'pracownik IOK (UMWD)

Co jest sprawdzane?

Przy uzyciu karty oceny formalnej (czes$¢ | weryfikacja warunkow formalnych uzupetnionego/
poprawionego wniosku na podstawie art. 43 Ustawy) sprawdzane jest, czy we wniosku dokonano
uzupetnienia/poprawy wskazanych w pismie IOK brakéw w zakresie warunkéw formalnych i/lub
oczywistych omytek oraz czy w przypadku braku uzupetniania/poprawy ze strony Wnioskodawcy
uzasadniono w wystarczajacy sposob ich brak. Ocena: tak, nie, nie dotyczy.



Weryfikacja warunkow Qs i QMY oo
formalnych

UWAGA
* Whnioskodawca nie poprawia w terminie wszystkich brakdéw i omytek

* Whnioskodawca poprawia wniosek niezgodnie z wezwaniem, tj. np. wprowadzi
dodatkowe zmiany, niewskazane w pismie 10K

- whniosek pozostaje bez rozpatrzenia, nie podlega dalszej ocenie.

«  Wymogi formalne w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie nie sg kryteriami,
zatem Whnioskodawcy nie przystuguje protest w rozumieniu rozdz. 15 ustawy
wdrozeniowej, w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bez
rozpatrzenia.



Etap oceny formalnej:
czes$c¢ Il ocena formalna
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Ocena formalna Qo e @O e

Kto?

v' pracownik IOK (UMWD) - zasada: 1 wniosek — 1 pracownik (ten sam pracownik, ktory
dokonuje weryfikacji brakow w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywistych omytek)

Co jest sprawdzane?

Przy uzyciu karty oceny formalnej (czesc¢ Il a — ocena kryteriow formalnych i kryteriow dostepu)
w ramach etapu oceny formalnej sprawdzane sa:

v kryteria formalne (wspélne i specyficzne dla naboru) - ocena: spetnia, nie spetnia, nie
dotyczy,

v kryteria dostepu - ocena: spetnia, nie spetnia, nie dotyczy.

Jezeli projekt jest niezgodny z danym kryterium:

 oile tak wskazano w kryterium - dopuszcza sie jednokrotne skierowanie projektu do
poprawy/uzupetnienia w zakresie skutkujgcym jego spetnieniem. Niespetnienie kryterium po
wezwaniu do uzupetnienia/poprawy skutkuje jego odrzuceniem (weryfikacja przy uzyciu
karty oceny formalnej czesc Il b);

* zostaje oceniony negatywnie i nie podlega dalszej ocenie.

(Po zakonczeniu etapu oceny: \

1. Lista projektéw skierowanych do oceny merytorycznej (pozytywnych formalnie) -2
www.rpo.dolnyslask.pl, www.ipaw.walbrzych.eu
2. Do Wnioskodawcdw, ktérych wniosek zostat oceniony negatywnie na tym etapie = pismo z wynikiem

\_ oceny )



http://www.rpo.dolnyslask.pl/
http://www.ipaw.walbrzych.eu/

Etap oceny merytorycznej




Ocena merytoryczna G55 e QR e

Kto?
v" Pracownik IOK (UMWD) — Ekspert - dwdch cztonkdédw KOP, wybranych w drodze losowania

Co jest sprawdzane?
Przy uzyciu karty oceny merytorycznej sprawdzane sg:

v kryteria horyzontalne;
v"  ogoblne kryteria merytoryczne (wspélne i specyficzne).

Mozliwos¢ skierowania projektu do negocjacji

fPo zakonczeniu etapu oceny: \
1. Lista projektéw skierowanych do etapu negocjacji (pozytywnych merytorycznie i skierowanych
do negocjacji) 2 www.rpo.dolnyslask.pl, www.ipaw.walbrzych.eu
2. Do Wnioskodawcéw, ktorych wniosek zostat oceniony negatywnie na tym etapie = pismo

\ z wynikiem oceny. J



http://www.rpo.dolnyslask.pl/
http://www.ipaw.walbrzych.eu/

Etap negocjacji
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Negocjacje

4 N

» Mozliwos¢ skierowania projektu do negocjacji wynika z definicji danego
kryterium merytorycznego lub horyzontalnego.

» Negocjacjom podlegajg wszystkie wnioski, ktére otrzymaty pozytywny
wynik oceny merytorycznej i zostaty skierowane do negocjacji przez
KOP.

- /
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Negocjacje

Kto prowadzi negocjacje?
Prowadzone sg przez pracownikéw 10K (1Z) — cztonkédw KOP

Co obejmujg negocjacje?
v'wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny,
v'ewentualne dodatkowe kwestie wskazane przez przewodniczgcego KOP.

Jak przebiegajg negocjacje?

IOK przesyta w systemie SOWA wiadomos¢ wraz ze skanem podpisanego pisma, zawierajgcego
stanowisko negocjacyjne KOP, z kartami oceny obu oceniajgcych, przy zachowaniu zasady
anonimowosci, wytgcznie do Wnioskodawcow, ktérych projekty skierowane zostaty do etapu
negocjacji.

Whioskodawca, w ciggu 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepujgcego po dniu wystania
przez IOK w systemie SOWA pisma wzywajgcego do poprawy/uzupetnienia wniosku,
zobligowany jest do przestania stanowiska negocjacyjnego wraz ze skorygowanym wnioskiem
w systemie SOWA. Stanowisko i skorygowany wniosek podlegajg ocenie.

W ramach etapu negocjacji oceniane jest zerojedynkowe kryterium wyboru projektow w zakresie
spetnienia warunkéw postawionych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP przy uzyciu
karty oceny negocjacji (KON).
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Negocjacje

Kryterium spetnienia warunkow postawionych przez KOP lub
przewodniczacego KOP

Ocena spetfniania kryterium obejmuje weryfikacje:

1) Czy do wniosku zostaty wprowadzone korekty, wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu lub przez przewodniczgcego KOP lub inne zmiany
wynikajgce z ustalen dokonanych podczas negocjaciji,

2) Czy KOP uzyskata od Wnioskodawcy/Beneficjenta informacje i wyjasnienia,
dotyczace okreslonych zapisow we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu lub przez przewodniczgcego KOP,

3) Czy do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany niz wynikajace z kart oceny
projektu lub uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajgcych z procesu
negocjacji.

Udzielenie odpowiedzi: ,TAK” na pytanie nr 1 i 2 oraz odpowiedzi , NIE” na pyt nr 3
oznacza spetnienie kryterium.

W ramach kryterium nie ma mozliwosci poprawy/uzupetnienia wniosku.
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Negocjacje /e t— 2 QOLNY  uosupons

/ Niespetnienie zerojedynkowego kryterium w zakresie \
spetnienia warunkow postawionych przez KOP lub przewodniczacego
KOP - negatywny wynik negocjacji

* Jesli Wnioskodawca nie wprowadza wskazanych przez oceniajgcych lub
przewodniczgcego korekt lub innych zmian, wynikajgcych z ustalen dokonanych
podczas negocjacji lub

* KOP nie uzyskata od Wnioskodawcy uzasadnien, dotyczacych zapisow we
whniosku, wskazanych przez oceniajgcych lub przewodniczacego KOP lub
przekazane uzasadnienia nie zostang zaakceptowane przez KOP lub

* Do wniosku zostang wprowadzone inne zmiany anizeli wynikajgce z kart oceny

Quwag przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajgcych z procesu negocjacji./




Ocena strategiczna ZIT oo T— L} LS

Kiedy?
v Po zakohiczeniu etapu oceny merytorycznej oraz etapu negocjacji w ramach KOP.
Kto?

v Pracownik 10K (ZIT AW) oraz Pracownik 10K (ZIT AW) - dwéch cztonkéw KOP,
wybranych w drodze losowania.

Co jest sprawdzane?

v kryteria oceny zgodnosci ze strategia ZIT AW, zatwierdzone przez KM RPO WD -
obligatoryjne i punktowe (maksymalnie 50 pkt).

28



Ostateczna i wigzaca

Fundusze
Europejskie
Progeam Regooony

ocena projektu — ZIT AW

Srednia
arytmetyczna
punktow ogoétem
z dwoch ocen
whniosku za
spetnienie
kryteriow
merytorycznych
max. 50 pkt.

Srednia
arytmetyczna
punktow ogotem
z dwdch ocen
whniosku za
spetnienie
kryteriow oceny
strategicznej
ZIT AW
max. 50 pkt.

Rzeczpospolita

— oiis

f ) OLNY Unia Europejska
LASK Crr bl Fandunr Sgumecany

Projekt, ktory uzyskat
w trakcie oceny
merytorycznej
i oceny strategicznej
ZIT AW
wymagang minimalng
liczbe punktéw za
spetnienie wszystkich
kryteriow

max. 100 pkt.

Dofinansowanie moze otrzymac jedynie projekt, ktéry spetnia wszystkie kryteria
obligatoryjne, w tym kryterium negocjacji oraz otrzymat co najmniej 50 punktow ogotem
oraz 50% punktow w kazdej czesci oceny merytorycznej wyliczonych na podstawie sredniej

arytmetycznej z ocen dwdch oceniajgcych.



Fundusze Rzeczpospolita ‘% 20LNY Unia Europejska
LASK

Rozstrzygniecie konkursu S e o

Zatwierdzenie listy wszystkich S
ocenionych projektéow przez » < Rozstrzygnleue
Zarzgd Wojewodztwa Dolnoslaskiego : ’ kon ku rsu
+ w ZIT AW przez Prezydenta Miasta
Watbrzycha (lub osobe upowaznionga)

www.rpo.dolnyslask.pl, www.ipaw.walbrzych.eu

]

Lista projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktow,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania -
nie pozniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu
Pismo z wynikami oceny (od negatywnego wyniku oceny
przystuguje protest w rozumieniu rozdz. 15 ustawy)



http://www.rpo.dolnyslask.pl/
http://www.ipaw.walbrzych.eu/
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Lista ocenionych projektow g e o A

Lista wszystkich projektow, ktore podlegaty ocenie

v" 0 kolejnosci projektdw na liscie decyduje liczba punktdw przyznana danemu projektowi;

v" w przypadku dwéch lub wiecej projektdow o rdwnej ogdlnej liczbie punktdw, wyzsze miejsce na
liScie otrzymuje ten, ktory uzyskat wyzszg liczbe punktéw za kryteria rozstrzygajgce, okreslone we
witasciwym Planie dziatania (kryteria oceny zgodnosci projektéw ze Strategig ZIT AW)

v' gdy wnioski uzyskaty takg samg ogdlna liczbe punktéw oraz takg sama liczbe punktdw za spetnienie
okreslonego kryterium, o kolejnosci na liscie decyduje wynik komisyjnego losowania, w ktérym
uczestniczy min. 3 cztonkdw KOP, w tym przewodniczacy oraz, o ile wyrazg chec, przedstawiciele
Projektodawcow, ktérych wnioski bedg losowane.

Negatywna ocena

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy, negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt

kryteridw wyboru projektdw, w ramach ktorej:

v' projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru projektéw, na
skutek czego nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu
oceny,

v' projekt uzyskat wymagana liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.
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Najczesciej pojawiajace sie
btedy i wskazowki,
jak ich uniknga¢
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Obowigzujgce dokumenty

= Regulamin konkursu — poddziatanie 10.1.4 z zatgcznikami, ktére zawierajg wykaz
kluczowych warunkdw, jakie musi spetni¢ wniosek, aby otrzymac dofinansowanie
m.in.:
— Zafacznik nr 1: Kryteria wyboru projektéw,
— Zatacznik nr 2: Lista wskaznikdéw na poziomie projektu,
— Zatacznik nr 4: Standardy realizacji wybranych form wsparcia w ramach Dziatania 10.1
RPO WD 2014-2020.

= Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD 2014 -
2020 — wersja 1.7

" obowigzujace wytyczne, przepisy prawa (wskazane w Regulaminie konkursu).

www.rpo.dolnyslask.pl



http://www.rpo.dolnyslask.pl/
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WARUNKI FORMALNE | OCZYWISTE OMYtKI

[ x Btedy w wypetnieniu danych Wnioskodawcy i Partnera ]

1.12 - Tytut projektu — niezgodny z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie,

1.14 Obszar realizacji projektu - koniecznos¢ wskazania z doktadnoscig do subregionu, powiatu i gminy,

1.15 Typ obszaru realizacji — btedne wskazanie lub brak

1.17 Projekt partnerski — nalezy wskaza¢ wartosc¢ , Nie”

1.26 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — nalezy wybra¢ wartosc¢ ,,Edukacja”

2.1 Nazwa Whnioskodawcy (organ prowadzgacy)

w przypadku JST nalezy podac¢ ,Gmina...”, nie ,Urzad...”,

nalezy wskazac¢ nazwe organu prowadzgcego a nie placowki edukacyjnej — np. punkt przedszkolny,
ktory nie jest podmiotem prawa, ale formg prowadzenia dziatalnosci przez wnioskodawce

nazwa beneficjenta musi by¢ zgodna z dokumentami rejestrowymi (np. KRS)
w przypadku spotki cywilnej, ktora jest formg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i oparta jest na

wspotdziataniu oséb fizycznych zwigzanych umowa spétki cywilnej jako nazwe Wnioskodawcy nalezy
zachowacd nastepujgcy format zapisu: imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikdw, prowadzgacy dziatalnosé
gospodarczg pod nazwg ... — w miejscu kropek nalezy wpisa¢ nazwe spotki. Taki sam format zapisu
obowigzuje réwniez w przypadku Partnera/éw projektu, ktorzy prowadzg dziatalnosé w formie spotki
cywilnej.
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[ x Btedy w wypetnieniu danych Wnioskodawcy i Partnera

2.4 2.5 - NIP i REGON Whnioskodawcy: NIP nalezy wpisa¢ w formacie dziewieciocyfrowym, nie stosujgc
myslnikow, spacji i innych znakdw pomiedzy cyframi.

- w przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego nalezy wpisa¢ NIP i REGON gminy/miasta/powiatu,
a nie urzedu/starostwa.

- w przypadku osob fizycznych prowadzgcych dziatalnosc: NIP osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosc
(organ prowadzacy), REGON — Szkoty, Przedszkola

Pkt. 2.7 osoby uprawnione

Jezeli osoba wskazana w punkcie 2.7 wniosku dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia,
wowczas dokument ten (w formie podpisanego skanu) powinien byé zatgczony do wniosku w wersji
elektroniczne;j.

W przypadku wnioskow sktadanych przez powiaty, w pkt. 2.7 powinna ,podwdjna reprezentacja” lub
tez do wniosku powinno zosta¢ zatgczone upowaznienie dla jednej osoby, podpisane przez ,, podwdjng’
reprezentacje Powiatu.

)

pkt. 2.10.1.7 Partnerzy- zasady wpisywania nazw podmiotéw takie same jak przy Wnioskodawcy
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[ x Btedy w wypetnieniu wniosku

Pkt. 3 Krotki opis projektu- wypetniany zgodnie z Instrukcjg, m.in:
- problem, jaki chcemy rozwigzac¢ poprzez realizacje projektu;
- cel ogodlny projektu;
- grupe docelowg projektu;
- gtowne zadania, ktdre zostang zrealizowane w ramach projektu;

- gtowne rezultaty, ktdre zostang osiggniete dzieki realizacji projektu.

Pkt.7.9 Uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT oraz podstawa prawna w przypadku
catkowitej lub czesciowej kwalifikowalnosci podatku VAT - Wnioskodawca, ktéry kwalifikuje
jakikolwiek VAT przedstawia uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng (z uwzglednieniem
wtasciwego artykutu i ustepu ustawy),

Zataczniki do wniosku: List intencyjny powinien zawieraé wszystkie elementy zawarte w Regulaminie
konkursu (zwtaszcza date sporzadzenia), upowaznienia, pethomocnictwa,

Brak spojnosci pomiedzy informacjami dot. podmiotéw odpowiedzialnych za realizacje zadan w pkt.
4.1 Zadania (Partnerzy realizujacy zadanie) oraz w szczegétowym budzecie projektu w (kolumna
Symbol partnera) sg niespdjne.
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Najczestsze btedy na etapie oceny formalnej w zakresie:
9¢ kryteriow formalnych
¢ kryteriow dostepu

W definicji kryterium podano informacje o ewentualnej
mozliwosci korekty wniosku.
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ROZLICZANIE KOSZTOW BEZPOSREDNICH NA
PODSTAWIE RZECZYWISCIE PONIESIONYCH WYDATKOW.

[x Stosowanie niewtasciwej formy rozliczania wydatkéw ]

NOWOSC: Beneficjent rozlicza koszty bezposérednie w projekcie wytacznie na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdéw. We wnioskach sktadanych

w niniejszym konkursie nie ma mozliwosci rozliczania kosztéw bezposrednich
kwotami ryczattowymi. Zmiana sposobu rozliczania kosztow bezposrednich nie jest

mozliwa.

Zmiana wynika z aktualizacji Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Wprowadzona zostata rowniez wieksza
wartos¢ minimalna projektu (550 000 PLN), ktora wyklucza projekty ryczattowe (o wartosci dofinansowania

njeprzekraczajqgcej 100 000 euro)
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WYBOR PARTNERA W PROJEKCIE

W przypadku kazdego partnerstwa wybor partnerow do
projektu musi nastgpic przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapisow
whiosku o dofinansowanie oraz dokumentow zatgczonych
do wniosku.
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WYBOR PARTNERA W PROJEKCIE

x Brak przedstawienia wymaganych i wystarczajgcych dokumentow, dotyczacych
wyboru Partnera projektu

‘/W przypadku, gdy podmiotem inicjujgcym partnerstwo nie jest podmiot z sektora
finansow publicznych lub podmiotem inicjujgcym partnerstwo jest podmiot z
sektora finansow publicznych i dokonuje on wyboru partnerdw réwniez z sektora
finansow publicznych - minimalny zakres informacji, ktory powinien zawieraé
dokument, potwierdzajgcy prawidtowos¢ dokonania wyboru partneréw, obejmuje:

- date sporzadzenia/podpisania dokumentu;
- wskazanie stron (podmiotéw), ktére oswiadczajg che¢ wspdlnej
realizacji projektu z wyrdznieniem Partnera Wiodacego;
- tytut projektu, ktéry strony zdecydowaty sie realizowa¢ wspolnie;
- oSwiadczenie o checi wspdlnej realizacji przedmiotowego projektu;
- podpisy wszystkich stron partnerstwa.
Dokument moze miec¢ forme np. listu intencyjnego, oswiadczenia.
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WYBOR PARTNERA W PROJEKCIE

x Brak przedstawienia wymaganych i wystarczajgcych dokumentéw dotyczgcych
wyboru Partnera projektu

‘/Gdy podmiotem inicjujgcym partnerstwo jest podmiot z sektora finansow
publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych i dokonuje on wyboru
partnerdw sposrod podmiotdw spoza sektora finanséw publicznych - do wniosku
nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie procedury wyboru
partnera z zachowaniem zasady przejrzystosci i rGwnego traktowania, w szczegdlnosci
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 33 ust. 2 ustawy wdrozeniowej oraz dokonanie
wyboru partnera przed datg ztozenia wniosku o dofinansowanie, tj. co najmniej
nastepujgce dokumenty:

- wydruk ogtoszenia otwartego naboru partnerow ze strony internetowej Wnioskodawcy
lub wskazanie we wniosku o dofinansowanie linka, pod ktérym zamieszczono
ogtoszenie;

- wydruk informacji o podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera ze strony
internetowej Wnioskodawcy lub wskazanie we wniosku o dofinansowanie linka, pod
ktdrym zamieszczono informacje;

~skan potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem wybranej oferty
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KRYTERIUM DIAGNOZY POTRZEB EDUKACYJNYCH

/x Brak we wniosku o$wiadczenia wskazujgcego, ze przeprowadzona Diagnoza \
zapotrzebowania na nowe miejsca przedszkolne potwierdza, ze liczba nowo tworzonych w
ramach projektu miejsc wychowania przedszkolnego odpowiada faktycznemu i
prognozowanemu w perspektywie 3-letniej zapotrzebowaniu na tego typu ustugi na
obszarze realizacji projektu i zostata ona zatwierdzona przez organ prowadzacy oraz
uwzglednia plany samorzgdu gminnego w zakresie tworzenia nowych miejsc
Qrzedszkolnych na obszarze realizacji projektu /

‘/We whniosku nalezy zawrze¢ petne oswiadczenie, o ktérym mowa w kryterium dostepu
nr 3

‘/Wnioskodawca jest zobowigzany na etapie przygotowywania wniosku opracowacd
Diagnoze potrzeb edukacyjnych. Najwazniejsze wnioski z Diagnozy powinny by¢ zawarte

w czesci 3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu we wniosku o dofinansowanie
(ocena merytoryczna).



¢ Btedy w zakresie kryteriow horyzontalnych
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\

P€ Brak konkretnych informacji na temat stosowania zasady réwnosci szans

i niedyskryminacji w projekcie, uzywanie ogdlnikowych zapisow, np. projekt bedzie

zarzgdzany réwnosciowo, projekt bedzie dostepny dla oséb niepetnosprawnych,
\_rekrutacja bedzie uwzglednia¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami )

ﬁaleiy wskazac konkretne przyktady, ktore bedg swiadczy¢ o stosowaniu \
w projekcie zasady rownosci szans i niedyskryminacji, m.in.:

* dziatania w ramach rekrutacji, ktére zapewnia dostepnosc¢ projektu dla osob
Z niepetnosprawnosciami,

* dziatania w ramach rekrutacji, ktére bedg niwelowac ewentualne bariery
rownosciowe,

* wskazanie barier utrudniajgcych lub uniemozliwiajgcych udziat w projekcie
osobom z niepetnosprawnosciami, wskazanie potrzeb tych osdb,

* opisanie konkretnych mechanizméw zapewnienia dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami w opisie zadania,

* wskazanie zadan, w ktorych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyrownywania szans kobiet i mezczyzn,

* konkretne zapisy odnosnie potencjatu i sposobu zarzgdzania projektem, ktore
Swiadczg o stosowaniu zasady rownosci szans i niedyskryminaciji.
4




¢ Btedy w zakresie kryteriow merytorycznych
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UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACIJI PROJEKTU
Kx - opisy probleméw lub potrzeb nie sg poparte danymi, \

- dane sg przytaczane, jednak bez wskazania ich zrodet,

- dane sg nieaktualne, jednak bez wskazania informacji, ze nie ma dostepnych bardziej
aktualnych danych,

- dane okreslajg problemy na poziomie ogdlnokrajowym, jednak bez wskazania danych
opisujgcych problem na obszarze objetym projektem,

- w przypadku przytaczania danych z badan wtasnych — brak wskazania informacji na
\ temat okresu i metodologii przeprowadzonego badania,

- brak najwazniejszych wnioskdw z diagnozy potrzeb edukacyjnych. /

K/ Nalezy podaé konkretne, aktualne dane (z okresu ostatnich 3 lat w stosunku do roku, \
w ktorym sktadany jest wniosek), pochodzgce z wiarygodnych zrdédet:

* badania wtasne ilosciowe lub jakoSciowe, réwniez diagnoza potrzeb edukacyjnych.
Oprocz wnioskdw z badania, powinna znalez¢ sie INFORMACIJA: kiedy zostaty
przeprowadzone, na jakiej probie badawczej, jakg metodg, jesli badania
przeprowadzone metodami ilosciowymi — prezentacja danych w formie
liczbowej/procentowej,

* dane zastane: np. RPO WD 2014 — 2020, Bank Danych Lokalnych GUS, dane
pozyskane z gminy/powiatu, dane z AKTUALNYCH dokumentéw strategicznych gminy,

\ powiatu, wojewddztwa. Oprécz wnioskdw z badan, powinna znaleié sie INFORMACJA}/
na temat zrédta danych oraz okresu, z jakiego pochodza dane. >




Fundusze rad) NY ;
Rzeczpespolita | Unia Europejska
i El:(:zcbtl' Polska % gLASK Corimpmpal pomins usie

CEL PROJEKTU
4 )

x Niewtasciwie sformutowany cel gtéwny projektu:

np. Zwiekszenie dostepnosci oraz podniesienie jakosci wychowania przedszkolnego
np. Zwiekszenie liczby miejsc w edukacji przedszkolnej i podniesienie kompetencji nauczycieli w osrodku

\ wychowania przedszkolnego /

v'Cel powinien:

- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w problemu/éw;

- by¢ spdjny z wtasciwym celem szczegdétowym RPO WD;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu, np. wzrost..., zwiekszenie...), a nie zadania do
realizacji (celem projektu nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie...,
objecie wsparciem..., pomoc...);

- bezposrednio przektadac sie na zadania, wskazane w czesci 4.1 wniosku.

np.: Zwiekszenie liczby miejsc wychowania przedszkolnego o 50, wzrost kompetencji
kluczowych i umiejetnosci uniwersalnych oraz zmniejszenie deficytow rozwojowych 50 dzieci w
wieku przedszkolnym oraz podniesienie kompetencji 5 nauczycieli w zakresie pedagogiki
specjalnej w Przedszkolu Publicznym nr 1 w miejscowosci X w okresie od 01.01.2020 do
31.12.2020r.
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GRUPA DOCELOWA - BARIERY

~

x Niewtasciwie opisane zidentyfikowane bariery uczestnictwa w projekcie.

Whioskodawcy btednie opisujg problemy i potrzeby, na ktére ma odpowiadac projekt, zamiast
wskazac, jakie bariery utrudniajgce przystgpienie do projektu moga napotkaé jego potencjalni
uczestnicy.

- J

4 N

‘/Przy opisie barier nalezy wzig¢ pod uwage bariery uczestnictwa w danym projekcie, czyli
czynniki, ktore zniechecaja potencjalnych uczestnikow do wziecia udziatu w projekcie lub
uniemozliwiajg im udziat w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu
majg by¢ organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow
projektu bedzie poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci
z dojazdem na te szkolenia. Innymi, czesto spotykanymi w projektach barierami, jest brak
Swiadomosci rodzicéw/opiekunéw dzieci o potrzebie edukacji przedszkolnej.

N /

48
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WSKAZNIKI OBLIGATORYJNE

/o a Brak wybrania wszystkich wskaznikdw obligatoryjnych dla danego konkursu, )
x adekwatnych do planowanych zadan.

Wybor wskaznikdw obligatoryjnych z innych dziatan.

\_  Brak wybrania wszystkich wskaznikéw z listy WLWK. -

‘/Wskaz'niki obligatoryjne dla danego konkursu znajdujg sie w zatgczniku nr 2 do Regulaminu konkursu
pn.: ,Lista wskaznikdw na poziomie projektu” dla Dziatania 10.1.

Wskazniki programowe (z listy) nalezy wybierac jedynie sposrdd tych, ktére sg wskazane w Regulaminie
danego konkursu, pomimo technicznej mozliwosci wyboru w systemie SOWA wskaznikoéw programowych z
innych dziatan. Dodatkowo, wskazniki programowe, o ile dotyczg projektu, nalezy wybiera¢ wytacznie z
listy rozwijanej w SOWA, nie nalezy wpisywac ich recznie.

Wartos¢ bazowa wskaznikow programowych wynosi zero.

Wskazniki horyzontalne z listy WLWK — nalezy wskazac wszystkie, nawet jesli w projekcie nie sg
planowane dziatania, ktdrym one odpowiadajg (wéwczas nalezy wpisa¢ wartosé: 0).
Nalezy okresli¢ zrodta oraz czestotliwos¢ pomiaru wskaznika.
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WSKAZNIKI - SPOINOSC, POMIAR

/x 1) Brak spdjnosci pomiedzy wskaznikami w poszczegdlnych cze$ciach wniosku: \
3.1.2 CEL SZCZEGOLOWY OSI PRIORYTETOWEJ | WSKAZNIKI REALIZACJI CELU,
4.1. ZADANIA

2) Nieodpowiednia czestotliwos¢ pomiaru, np. w przypadku wskaznikéw produktu: tylko na
konicu realizacji projektu.

\ 3) Nieprawidtowo dobrane zrédta pomiaru/weryfikacji wskaznikéw. /

‘/1) Wskazniki w kazdej czesci wniosku muszg by¢ spdjne.

Wszystkie wskazniki przedstawione w pkt 3.1.2 muszg zostac przypisane do zadan w pkt 4.1
(odpowiednio), wartosci wskaznikdw w réznych czesciach wniosku muszg byc¢ spdjne (ale nie
muszg byc¢ takie same)

2) Wymagana czestotliwosé pomiaru wskaznikdw produktu i rezultatu jest kazdorazowo
okreslona w zatgczniku nr 2 do Regulaminu konkursu pn.: ,Lista wskaznikdw na poziomie
projektu”.

3) Nalezy tak dobiera¢ dokumenty (zrodta weryfikacji osiggniecia wskaznika), aby byta
mozliwos¢ weryfikacji osiggania konkretnego wskaznika.
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DIAGNOZA, ZADANIA - PKT. 3.1.1, 4.1

[xBrak oswiadczen, deklaracji wymaganych w Zatgczniku nr 4 Standardy realizacji. ]

v w przypadku korzystania z finansowania dziatalnosci biezgcej nowo utworzonych miejsc
wychowania przedszkolnego ze srodkéw EFS dziatalnos¢ biezgca w zakresie projektu nie bedzie
dofinansowana z krajowych srodkdw publicznych, przeznaczonych na finansowanie
wychowania przedszkolnego.

v informacje dotyczace liczby dzieci korzystajgcych z nowo utworzonych w ramach projektu EFS
miejsc wychowania przedszkolnego nie bedg uwzgledniane przez organ prowadzgcy
w przekazywanych comiesiecznie organowi dotujgcemu sprawozdaniach w okresie do 12
miesiecy finansowania dziatalnosci biezgcej nowo tworzonych miejsc w ramach projektu EFS

v wyodrebnienie w harmonogramie rzeczowo- finansowym realizacji projektu ETAPU dziatalnosci
biezgcej nowoutworzonych miejsc wychowania przedszkolnego uwzgledniajgcego okres
finansowania dziatalnosci biezgcej nowoutworzonych miejsc przedszkolnych wraz z deklaracja,
dotyczaca okresu finansowania dziatalnosci biezgcej nowoutworzonych miejsc wychowania
przedszkolnego

v potrzeba dostosowania miejsc wychowania przedszkolnego do potrzeb dzieci
z niepetnosprawnosciami wynika z przeprowadzonej Diagnozy potrzeb - Najwazniejsze wnioski
wynikajgce z Diagnozy powinny by¢ zawarte w opisie projektu wraz z oswiadczeniem
Whioskodawcy, ze w/w Diagnoza zostata zatwierdzona przez organ prowadzacy



Qo e RN e
DIAGNOZA, ZADANIA - PKT. 3.1.1, 4.1 c.d

Diagnoza w zakresie zapotrzebowania na dodatkowe zajecia — we wniosku nalezy zawrzec
osSwiadczenie, ze w/w Diagnoza zostata zatwierdzona przez organ prowadzgcy oraz wskazaé
najwazniejsze wnioski z niej wynikajgce

We wniosku o dofinansowanie nalezy zadeklarowac, ze zaplanowane w projekcie zajecia
dodatkowe nie byty finansowane w analogicznym zakresie obszarowym co do tresci

i odbiorcéw od co najmniej 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie
projektu.

Nie wystepuje limit wydatkéw na realizacje zaje¢ dodatkowych.

Diagnoza przygotowania nauczycieli do pracy z dzie¢mi w wieku przedszkolnym - we wniosku
nalezy zawrze¢ oSwiadczenie, ze w/w Diagnoza zostata zatwierdzona przez organ prowadzgcy oraz
wskaza¢ najwazniejsze wnioski z niej wynikajgce

Dodatkowo: uczestnictwo rodzicow/opiekundw prawnych w zajeciach specjalistycznych
skierowanych do dzieci jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy obecnosé rodzica/opiekuna
prawnego jest niezbedna do realizacji celu edukacyjnego/terapeutycznego tych zajec.
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DOSWIADCZENIE

[ Brak doswiadczenia w obszarze, w ktdrym udzielane bedzie wsparcie, na rzecz A
grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie, na okreslonym terytorium,
ktdrego dotyczy projekt (obszar, grupa docelowa oraz terytorium traktowane sg

\ tacznie w definicji kryterium). )

‘/Wnioskodawca, sktadajgcy wniosek o dofinansowanie projektu, dotyczacy \
edukacji, nie moze wykazywac jako doswiadczenia realizacji dziatan w innym
obszarze, np. aktywizacji zawodowej. Nalezy rowniez wykazac zwigzek z
dziatalnoscig statutowg Wnioskodawcy.

Whioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie w zakresie edukacji
przedszkolnej powinien wykazac efekt dotychczas zrealizowanych przez siebie
dziatan na rzecz tej grupy docelowe;j.

Whioskodawca, sktadajgcy wniosek o dofinansowanie w wojewddztwie
dolnoslgskim w odniesieniu do danej gminy, powinien wykaza¢ adekwatne
doswiadczenie co najmniej w realizacji dziatan w wojewddztwie dolnoslgskim, a
idealnie — na terenie danej gminy, z ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w

ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie.
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BUDZET PROJEKTU

Przekraczanie limitow, okreslonych w SZOOP RPO WD oraz w Regulaminie
konkursu (Zatgcznik nr 4 pn.: ,Standardy realizacji form wsparcia w ramach
Dziatania 10.1 RPO WD 2014-2020").

‘/- 10% wartosci srodkdw unijnych na cross-financing,

- 30% wydatkéw projektu na zakup srodkdw trwatych o wartosci poczgtkowej
wyzszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz
wydatkow w ramach cross-financingu,

- planowanie w budzecie stawek maksymalnych na zakup zabawek, pomocy
dydaktycznych i artykutédw plastycznych dla grupy liczagcej mniej niz 25 dzieci -
stawke maksymalng nalezy przelicza¢ proporcjonalnie do liczby dzieci w grupie
przedszkolnej,

- usunieto czes¢ pozycji z katalogu stawek maksymalnych lub zwiekszono
dopuszczalng stawke.
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BUDZET PROJEKTU

/

N\

Brak uzasadnienia wydatkdéw w ramach cross-financingu oraz srodkéw trwatych o wartosci \
rownej lub wyzszej niz 10 000 zt netto. Btednie oznaczony cross-financing lub srodki trwate.

Nieprawidtowe oznaczenie wktadu wtasnego (publicznego lub prywatnego), w tym
niepienieznego. Brak uzasadnienia dotyczgcego wktadu wtasnego oraz metodologii wyliczenia

wkfadu wtasnego niepienieznego w pkt. 7.4 wniosku. j

‘/Uzasadnienie dla wydatkéw planowanych do poniesienia w ramach cross-financingu oraz

$rodkdw trwatych powinno znalez¢ sie we wniosku w czesci ,UZASADNIENIE WYDATKOW”

w pkt. 7.2i 7.3. Cross-financing i srodki trwate zdefiniowane sg doktadnie w zatgczniku nr 4 do
Regulaminu konkursu pn.: ,,Standardy realizacji form wsparcia w ramach Dziatania 10.1 RPO WD
2014-2020”. Nalezy pamietac, ze w budzecie oznacza sie jako srodki trwate jedynie wydatki

o wartosci jednostkowej wyzszejniz 10 000 zf netto.

W budzecie szczegétowym przy pozycjach budzetowych zawierajgcych wydatki w ramach
wktadu wtasnego nalezy odpowiednio okreslié, czy jest to wktad publiczny czy prywatny.
Wszystkie wydatki wnoszone w projekcie jako wktad wtasny niepieniezny nalezy oznaczy¢
odpowiednio w polu wyboru (tzw. ,,checkbox”) dopiero po wybraniu opcji wktad wtasny
publiczny lub prywatny.

W punkcie 7.4 wniosku nalezy opisa¢ wydatki w ramach wktadu wtasnego, a takze wyjasni¢,
w jaki sposob Wnioskodawca dokonat jego wyceny.
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BUDZET PROJEKTU — WKLAD WtASNY
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1) wykazywanie wydatkdow w ramach wktadu wtasnego, ktore przewyzszajg
dopuszczalne stawki maksymalne (Zatgcznik nr 4 ,Standardy realizacji...”),
2) wykazywanie wydatkéw nieracjonalnych, zawyzonych,

3) wykazywanie wydatkéw niekwalifikowalnych,

4) wykazywanie zbyt duzego poziomu wktadu wtasnego — omytki. )

/ ‘/Wk’rad wtasny podlega ocenie w zakresie kwalifikowalnosci i racjonalnos’ci.\

Wszystkie wydatki wykazane w ramach wktadu wtasnego musza:

by¢ zgodne ze stawkami, okreslonymi w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu
konkursu (jesli dotyczy),

spetnia¢ wymogi racjonalnosci wydatku,

by¢ kwalifikowalne.
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BUDZET PROJEKTU — WKLAD WtASNY

Wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzqdzen, materiatow (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie —,,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw (...)”

Jak wnies¢ wktad niepieniezny?

- wkfad niepieniezny stanowi czes¢ lub catos¢ wktadu wtasnego prywatnego lub publicznego,

- wartos¢ wktadu niepienieznego jest potwierdzona dokumentami — opis metodologii,
wyliczenia w pkt 7.4 wniosku,

- cata wartos¢ wydatku, wykazanego w ramach wktadu niepienieznego, musi stanowi¢ wktad
wtasny.
Przyktady:

- koszty uzytkowania sal podczas zaje¢ (metodologia wyliczenia kosztéw, stawke moze
okreslaé np. cennik danej instytucji),

- praca wolontariuszy.
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BUDZET PROJEKTU

fx 1) Brak zaznaczenia w budzecie kolumny ,,ustugi zlecone” przy wydatkach, bedgcych
ustugg zlecona. Brak uzasadnienia wydatkdéw w ramach ustug zleconych.

2) W nazwie wydatku dotyczgcego personelu projektu brak informacji na temat formy

~

\_Zaangazowania i szacunkowego wymiaru czasu pracy danej osoby.
.

J
1) W budzecie projektu nalezy oznaczy¢ wydatki w ramach ustug zleconych. W punkcieﬁ

whniosku pn.: ,,Ustugi zlecone w projekcie” nalezy rozpisa¢ wydatki wchodzgce w sktad
ustug zleconych

2) W przypadku kosztéw personelu nalezy wskazac forme zaangazowania (stosunek pracy,
osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza bedaca beneficjentem, osoby
wspotpracujgce z osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg bedgcg beneficjentem,
wolontariat) i szacunkowy wymiar czasu pracy danej osoby (np. wymiar etatu/liczba godzin),
niezbedny do realizacji zadan merytorycznych. Uwaga — nowa definicja personelu projektu.

Od 1 wrzesnia 2018 r. obowigzuje art. 10a Karty Nauczyciela - w przedszkolach, innych
formach wychowania przedszkolnego, szkotach i placéwkach prowadzonych przez osoby
fizyczne lub osoby prawne niebedgce jednostkami samorzadu terytorialnego nauczycieli

\zlitrudnia sie na podstawie umowy o prace, zgodnie z ustawg — Kodeks pracy (wyjatek art. 107
N ust 2i3).
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BUDZET PROJEKTU -

ZATRUDNIENIE | WYNAGRADZANIE NAUCZYCIELI

4 x We wniosku zaplanowano wynagrodzenie dla nauczycieli, uwzgledniajgce
planowane podwyzki
x Zatrudnienie nauczycieli pracujgcych w oparciu o KN na umowy cywilno-
\_ prawne

J
‘/Zgodnie z katalogiem stawek maksymalnych, zawartym w zat. nr 4 do \
Regulaminu konkursu, wynagrodzenie nauczycieli powinno by¢ zgodne

z zapisami Karty Nauczyciela.

Wazne: Podczas catego procesu wyboru projektow do dofinansowania obowigzuje stawka
aktualna na dzien ogtoszenia konkursu. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy pomiedzy ogtoszeniem
naboru, a etapem negocjacji wejdzie w zycie nowa stawka wynagrodzenia. Wéwczas

mozliwe jest uwzglednienie nowej stawki zaproponowanej przez Wnioskodawce podczas

etapu negocjacji. Uwzglednienie podwyzki moze nastgpi¢ wytgcznie wedtug stawki
obowigzujacej, ktdra weszta w zycie. Niedopuszczalne jest uwzglednianie
\planowanych/projektowanych podwyzek, ktére nie zostaty zatwierdzone przez /

ustawodawce.
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BUDZET PROJEKTU

x Stosowanie takich samych nazw wydatkow w budzecie szczegdtowym
w ramach jednego zadania

@ )
‘/W zwigzku ze specyfikg funkcjonowania systemu SL2014, nalezy stosowac
unikalne nazwy wydatkdéw przypisane do tej samej kategorii kosztéw (np. w
ramach tej samej kategorii kosztéow ,Inne” nie moga pojawié sie we wniosku
dwa wydatki o identycznej nazwie) w ramach jednego zadania. Nalezy pamietaé,
aby wydatki wykazywane w ramach jednego zadania miaty rézne nazwy. /
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KRYTERIUM NEGOCIJACII

/ x 1) ztozenie wniosku po terminie, ztozenie jedynie wniosku lub pisma, \
2) rozbiezno$¢ pomiedzy pismem negocjacyjnym a wnioskiem,

3) brak odniesienia sie we wniosku i w piSmie do wszystkich uwag stawianych przez KOP —

wybidrcze uwzglednienie uwag,

4) przedstawienie wyjasnien wzgledem uwag KOP, ktére dotyczg usuniecia zapisow/wydatkéw

z wniosku, np. stawek niezgodnych z katalogiem,

5) wprowadzenie do wniosku zmian, niewynikajgcych z uwag KOP — ,dodatkowych”,

\ 6) brak podpisu stanowiska negocjacyjnego przez osobe/y upowazniong/e.

K/Podczas negocjacji nalezy: \

1) ztozy¢ wniosek i skan podpisanego pisma w systemie SOWA w wyznaczonym terminie,

2) zwrdci¢ uwage, by pismo i wniosek, sktadane jako stanowisko negocjacyjne, byty spdjne, tzn.
whniosek musi zawierac¢ wszystkie zmiany, o wprowadzeniu ktorych informuje pismo,

3) odniesé sie do wszystkich uwag stawianych przez KOP,

4) w przypadku uwagi, ktora odnosi sie do usuniecia zapisow/wydatkow zaleca sie ich usuniecie,
a nie przedstawianie wyjasnien,

5) wprowadzi¢ jedynie zmiany wynikajgce z uwag KOP (i niezbedne, bedace ich konsekwencj3),
6) stanowisko negocjacyjne musi podpisa¢ osoba upowazniona/osoby upowaznione (pkt. 2.7

Qniosku lub dokumenty rejestrowe). /




O oy e PO s
DLA WNIOSKODAWCOW

v’ Spotkania informacyjne dla Wnioskodawcow

v Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich (PIFE) zapytania
mozna kierowac na adres: pife@dolnyslask.pl

v' Odpowiedzi na najcze$ciej zadawane pytania oraz niezbedne

dokumenty s3 zamieszczane na stronach internetowych:
www.rpo.dolnyslask.pl,
www.ipaw.walbrzych.eu
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