INSTYTUCJA POSREDNICZACA

AGLOMERACJI WALBRZYSKIEJ
ul. J. Stowackiego 23A f’ é’
58-300 Watbrzych ZARZADZENIE NR ....5X..... /2015

NIP: 886-298-60-61, R: 360712256 pyREKTORA INSTYTUC)I POSREDNICZACE)
AGLOMERACJI WALBRZYSKIEJ
zdnia 9425, 2015,

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania ws. zaméwien publicznych oraz prac komisji przetargowej

w Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej

Na podstawie § 7 ust. 3 Statutu Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej stanowigcego zatacznik do
uchwaty Nr 111/21/2015 Rady Miejskiej Watbrzycha z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie utworzenia gminnej
jednostki organizacyjnej pod nazwa: Instytucja Posredniczgca Aglomeracji Watbrzyskiej, zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin postepowania ws. zamodwien publicznych oraz prac komisji przetargowej w Instytucji
Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej, zwanej dalej IPAW, okre$lajgcy organizacje i zasady wyboru wykonawcéw
ustug i dostaw zamawianych przez IPAW stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje sie pracownikéw IPAW w Watbrzychu do zapoznania sie z treécig niniejszego zarzadzenia i jego

stosowania.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjnego i Pomocy Techniczne;.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin postepowania
w sprawie udzielania zamdéwien publicznych
oraz prac komisji przetargowej
w Instytucji Posredniczgcej Aglomeracji Watbrzyskiej



Rozdziat I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
llekro¢ jest mowa w postanowieniach regulaminu o:
a)Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Instytucji Posredniczacej

Aglomeracji Watbrzyskiej (zwanej dalej IPAW) lub osobe dziatajacg na podstawie upowaznienia
Dyrektora IPAW;

b) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang zgodnie z postanowieniami
Ustawy i niniejszego Regulaminu;

c) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy regulamin;

d)SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia lub inny
przekazywany wykonawcom dokument, w ktédrym IPAW okre$la zasady i warunki udzielenia
zamowienia publicznego;

e)Ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)

f)UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

g)Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub
zawarfa umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

h)UE — nalezy przez to rozumie¢ Unie Europejska.

§2.
1. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z przeprowadzaniem
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumieniu Ustawy, organizowanych przez IPAW
oraz tryb prac Komisji.
2. Stosowanie zapiséw Regulaminu nie zwalnia pracownikéw IPAW z obowigzku stosowania przepisow
Ustawy oraz aktow wykonawczych do niej.
3. Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego finansowane ze $srodkdéw Unii Europejskiej nalezy
prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi programowymi opracowanymi przez odpowiednie wtadze wdrazajgce,
w szczegblnosci dotyczy to postepowan finansowanych ze s$rodkdw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 (RPO WD 2014-2020).

§3.
Regulamin stosowany jest w zakresie zamdwien na dostawy, wykonywanie ustug i robét budowlanych
realizowanych przez IPAW na podstawie planu finansowego na dany rok budzetowy.

§4.

1 Kierownik komorki merytorycznej a w przypadku jego braku pracownik merytoryczny, zgtasza
konieczno$¢ dokonania zamodwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane za pomocg formularza
zapotrzebowania, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Przed wypetnieniem formularza zapotrzebowania pracownik merytoryczny jest zobowigzany do
ustalenia wartosci przedmiotu zamoéwienia np. za pomocg telefonu, faksu, maila lub Internetu —
rozeznanie na rynku.

2. Po wypetnianiu formularza zapotrzebowania i uzyskania akceptacji wszystkich wskazanych w nim
0s6b, komdrka merytoryczna dokonuje dalszych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem zamdwienia
(opis przedmiotu zamdéwienia, oszacowanie wartosci przedmiotu zamdwienia, formularz zaméwienia i
inne w zaleznosci od rodzaju zamdwienia) a nastepnie przekazuje komplet dokumentacji pracownikowi
ds. zamdwien publicznych, ktéry dokonuje jej rejestracji.

ROZDZIAL Il. PRZEDMIOT | WARTOSC ZAMOWIENIA
§ 5.

1.Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
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doktadnych i zrozumiatych okreéler, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec
wptyw na sporzadzenie oferty oraz poprzez uzycie przypisanych do danego przedmiotu zamowienia
koddw i opisdw do nich ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).

2.Nie wolno opisywaé przedmiotu zamdwienia w sposéb, ktéry mégtby utrudniac uczciwg konkurencje.
3.Za wiasciwe i kompletne okreslenie przedmiotu zamdéwienia oraz wszelkich okolicznosci i wymogow
niezbednych dla zabezpieczenia intereséw IPAW, w tym za witasciwe oszacowanie wartosci przedmiotu
zamoéwienia odpowiada komdrka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje zadania, z ktérym
zwigzane jest zamowienie publiczne, zwana dalej komdrkg merytoryczna.

4.Przy opisie przedmiotu zamoéwienia komodrka merytoryczna zobowigzana jest do stosowania
odpowiednich przepiséw Ustawy.

§6.
1. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug (VAT).
2. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje komdrka merytoryczna z dotozeniem nalezytej starannosci.
3. Ustalajgc warto$¢ zamdwienia nalezy stosowaé odpowiednie przepisy Ustawy oraz dokonac
rozpoznania poziomu cen na przedmiotowym rynku dostaw i ustug za dany przedmiot zamdwienia.
4. Dla potrzeb oszacowania wartosci zamowienia dla postepowan o udzielnie zamdwienia publicznego
w zakresie dostaw i ustug finansowanych ze $rodkéw pomocowych UE, wymagane jest, aby szacunek
wartosci oparty byt na informacjach pozyskanych od minimum trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia.
5. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, a zwtaszcza gdy z rozeznania na rynku wynika, ze dany
przedmiot zamdwienia moze wykonac¢ mniejsza liczba wykonawcéw niz okreslona w ust. 4, dopuszcza
sie, aby okreslenie wartosci szacunkowej nastgpito w oparciu o informacje uzyskane od jednego lub
dwodch wykonawcdw. Powyzsze okolicznosci powinny zosta¢ stwierdzone w ww. rozeznaniu.
6. Dokumentacje potwierdzajgcg spetnienie tego obowigzku, tj. okre$lenie szacunkowej wartosci
zamowienia wraz z podstawa jej ustalenia nalezy przechowywaé wraz z pozostatymi dokumentami
zwigzanymi z kazdym prowadzonym postepowaniem.

§7.
Zakazane jest dzielenie zamowien na czesci oraz zanizanie ich wartos$ci w celu unikniecia stosowania
Ustawy lub procedur udzielania zamodwien okreslonych Ustawg oraz postanowien niniejszego
Regulaminu.

§8.

1.Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie pdzniej niz w dniu skierowania wniosku, o ktérym
mowa w § 10 ust. 2 niniejszego Regulaminu i nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem skierowania
ogtoszenia do publikacji lub zaproszenia do sktadania ofert, a w przypadku robét budowlanych nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed skierowaniem ogtoszenia do publikacji lub zaproszenia do sktadania
ofert.

2.Ustalenie dokonane w terminie wczesniejszym niz okreélony w ust. 1, musi by¢ zweryfikowane przed
ogtoszeniem postepowania lub wystania zaproszenia do sktadania ofert.

3.Zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie wartosci zamdéwienia powoduje, ze
zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

Rozdziat [ll. WYBOR TRYBU | PROCEDURY POSTEPOWANIA
§ 9.

Dokonanie wyboru trybu i procedury postepowania nastepuje zgodnie z postanowieniami Ustawy,
stosownie do rodzaju i wartosci zamdwienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych, ktére mogg mie¢
wptyw na ten wybdr.

§ 10.
1. Udzielenie zamowienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony albo przetarg ograniczony mozliwe

5}
J



jest wyfacznie w okolicznosciach okreslonych Ustawa.

2. Komorka merytoryczna, , przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego we wniosku o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nalezy zastosowac przepisy Ustawy,
propozycje wyboru trybu i procedury postepowania wraz z podaniem szczegotowego uzasadnienia,
chyba ze postepowanie ma by¢ prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego —
wzor wniosku stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku wyboru trybu postepowania »Zapytanie o cene”, ,zamdwienie z wolnej reki" lub
»negocjacje bez ogtoszenia” komérka merytoryczna powinna wskazaé wykonawcéw lub wykonawce,
ktorych nalezy zaprosi¢ do ztozenia oferty lub do negocjacji wraz z uzasadnieniem tego wyboru.

4. Za zgodnos¢ okolicznosci stanowigcych podstawe dopuszczalnoéci zastosowania trybu innego niz
okreslone w ust. 1, ze stanem faktycznym, odpowiada komérka merytoryczna.

Rozdziat IV. PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§11.

1. Komorki merytoryczne IPAW zobowigzane sg, po ustaleniu wielkoéci érodkéw finansowych jakimi beda
dysponowac w danym roku budzetowym, dokona¢ ich wstepnego podziatu i opracowaé plan zamdwier
publicznych z uwzglednieniem ich wartoéci szacunkowej oraz kwoty przeznaczonej na realizacje
zamowienia, odpowiedniej nomenklatury dla dostaw ze wskazaniem danej grupy okreslonej w
rozporzgdzeniu Komisji WE nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajacym rozporzgdzenie (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamdwier (CPV), oséb
odpowiedzialnych merytorycznie za postepowanie oraz dokonujacych oszacowania wartosci
zamoéwienia, przewidywanych do zastosowania ustawowych trybow postepowania oraz pozgdanego
terminu wszczgcia procedury i zakonczenia realizacji zamdwienia. W zestawieniu powinny znalezé sie
rowniez zamowienia, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy.

2. Plan zaméwien publicznych sporzadzany jest wedtug arkusza wzorcowego, stanowigcego zatgcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.

§12.
1. Arkusze planéw zamdwieri publicznych sporzadzane sg zbiorczo w poszczegdlnych komdrkach
merytorycznych IPAW, a po ich zatwierdzeniu przez Kierownikéw komadrek merytorycznych przekazywane
sg do pracownika ds. zamdéwien publicznych.
2. Jezeli plan zaméwien publicznych zostat opracowany na podstawie projektu planu finansowego IPAW,
wowczas w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowego IPAW plan zamdwier publicznych
podlega aktualizacji zgodnie z procedurg okre$long w § 10 § 11.

§13.
Na podstawie plandw, o ktérych mowa w § 10 i § 11, pracownik ds. zaméwien sporzgdza zbiorczy Plan
Zamowien Publicznych IPAW, grupujac ustugi i dostawy pod wzgledem tego samego rodzaju.

§ 14.
Jezeli zamowienia na dostawy lub ustugi z tej samej kategorii wystepujg w planach kilku komdrek
organizacyjnych IPAW, pracownik ds. zamdwien publicznych moze skierowa¢ wniosek do Kierownika
Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na dokonanie zamdwienia wspdlnego i wskazanie komorki
merytorycznej wtasciwej do jego realizacji.

Rozdziat V. ZAMOWIENIA DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY
§ 15.
1. Zaméwienia, dla ktérych ze wzgledu na ich wartos$¢ albo inng przestanke nie stosuje sie ustawy,
przygotowywane sg przez poszczegélne komorki podlegajg przed ich udzieleniem rejestracji w odrebnym
rejestrze zamowien, na podstawie formularza zamoéwienia, ktérego wzoér okresla zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu lub umowy. Formularz zamdwienia jest dokumentem wewnetrz. stosowanym do
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rejestracji przez pracownika ds. zamdéwien publicznych. Za prowadzenie rejestru odpowiada pracownik
ds. zamoéwien publicznych lub inna osoba wyznaczona przez Dyrektora IPAW.
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnosci:
eliczbe porzadkows;
*date rejestracji;
eokreslenie przedmiotu zamdwienia;
*kod CPV;
*szacunkowg wartosé¢ zamdwienia;
*nazwe wykonawcy zamdwienia;
*nazwisko pracownika prowadzgcego zaméwienie,
*termin realizacji zamdwienia.
3.Dla zamdwiern o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 5000* zt netto o ustalonych standardach
jakosciowych (nalezy udowodni¢, iz dane zamodwienie znajduje sie w kategorii ustug powszechnie
dostepnych o ustalonych standardach jakosciowych) pracownik ds. zamdwien publicznych dokonuje
zakupu na podstawie zaakceptowanego formularza zamdwienia.
4.Dla zamowien o wartosci powyzej kwoty 5000* zt netto, ale nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 pky 8 ustawy nalezy przygotowad:
a) zapytanie ofertowe,
b) zapytanie ofertowe skierowane do trzech potencjalnych dostawcéw (np. w_przypadku

pilnej potrzeby udzielenia zamdéwienia lub innym uzasadnionym przypadku).

*prdg dotyczy wartosci zakupu danej ustugi lub towaru w okresie roku kalendarzowego.

4. Przed rozpoczeciem procedury zakupu powyzej kwoty 5000 zt netto konieczne jest oszacowanie
wartosci zamowienia poprzez analize rynku obejmujgcg reprezentatywng dla danego zamdwienia
grupe potencjalnych wykonawcéw (minimum 3) badz poprzez sporzadzenie notatki wskazujacej
obiektywne przyczyny, dla ktérych przeprowadzenie analizy rynku nie byto mozliwe. Z dokonanego
oszacowania wartosci zamdwienia nalezy sporzgdzi¢ notatke stuzbowg, zawierajgca co najmnie;j:

a) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe pracownika dokonujgcego analizy;

b) czas i miejsce dokonania analizy;

c) forme, w ktérej zostata przeprowadzona analiza rynku (np. droga mailowg);

d) ilo$¢ podmiotdw, ktorych oferty podlegaty badaniu;

e) nazwy badanych podmiotéw oraz oferowane ceny;

f) szacunkowg wartos¢ zaméwienia (netto), ktéra stanowi $rednig cen podanych przez Wykonawcéw za
catos¢ przedmiotu zaméwienia.

5. Wypetnione zapotrzebowanie zaopiniowane przez Gtéwng Ksiegowa oraz zaakceptowane przez
Dyrektora lub osobeg upowazniong jest podstawg do przeprowadzenia:

a) zapytania ofertowego, polegajacego na skierowaniu zaproszenia do skfadania ofert do minimum
trzech (dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 5000* zt netto o ustalonych standardach
jakosciowych) wybranych wykonawcéw, chyba, ze wykonanie przedmiotu zamdéwienia oferuje mniejsza
liczba wykonawcdéw. Zapytanie ofertowe nie powinno byé¢ kierowane do wykonawcow powigzanych
osobowo lub kapitatowo z IPAW.

b) zapytania ofertowego, polegajgcego na upublicznieniu (np. opublikowaniu na stronie internetowej)
tresci zapytania ofertowego (dla zamdwieri o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5000 zt netto, ale nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy oraz dla zamdéwien o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 5000* zt netto o nieustalonych standardach jakosciowych).

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: opis przedmiotu zamdwienia, kryteria oceny
oferty (w tym sposdb obliczenia punktéw w kazdym z przyjetych kryteriéw) oraz termin sktadania ofert.

6. Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia przechowywana jest u pracownika ds.
zamowien publicznych (zapotrzebowania, zaméwienia, dokumentacja potwierdzajgcg przeprowadzenie
ustalenia wartosci zamodwienia itp.).



7. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje z dniem:

1)Zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zamdwienia lub udzielenia zamdéwienia w formie
zlecenia.

2)Podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamkniecia przez zamawiajgcego postepowania bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert.

3)Podjecia przez Dyrektora na wniosek osoby prowadzjcej postepowanie o udzielenia zamdéwienia
decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczyé¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
1)Podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia bez
podania przyczyny.

§ 16.
Dane do rejestru, o ktérym mowa w § 15 ust. 1, przygotowuje i odpowiada za ich prawidtowos$¢ komdrka
merytoryczna.

§17.
W przypadku nie zrealizowania zamdwienia lub zmiany wartosci zaméwienia komdrka merytoryczna
zobowigzana jest powiadomic¢ pracownika ds. zamowien publicznych oraz uzyskaé potwierdzenie zmian
na formularzu zapotrzebowania.

Rozdziat VI. WSZCZECIE POSTEPOWANIA
§18.
Za przygotowanie merytoryczne zamdwien publicznych w IPAW, dla ktérych nalezy stosowac przepisy
ustawy, odpowiadaja Kierownicy komérek merytorycznych, a w przypadku samodzielnych stanowisk
pracy — pracownicy na nich zatrudnieni.

§19.
Wszczecie postepowania, z wyjatkiem zamoéwien wytaczonych ze stosowania przepisow ustawy, wymaga
akceptacji Kierownika Zamawiajgcego udzielonej na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem.

§ 20.
1.Ubiegajaca sie o zgode na wszczecie postepowania, o ktérym mowa w § 18 komoérka merytoryczna
przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wzor
stanowi zafgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
2.Wniosek podpisuje Kierownik wydziatu merytorycznego, a w przypadku samodzielnych stanowisk
pracy — pracownik.
3.Wniosek powinien zosta¢ zaparafowany przez Gtdwnego Ksiggowego IPAW celem potwierdzenia, ze
$rodki na realizacje zamodwienia s3 w dyspozycji IPAW.
4.W celu umozliwienia przygotowania SIWZ, jako zatgczniki do wniosku, komdrka merytoryczna dotfgcza
szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz okresla jaka wiedze, doswiadczenie, potencjat techniczny,
potencjat ludzki, sytuacje ekonomiczng i finansowa powinien posiada¢ wykonawca.
5.Komérka merytoryczna dotgcza rowniez do wniosku dokumentacje dotyczgcy okreslenia szacunkowej
wartoéci zamodwienia, o ktérej mowa w § 6 Regulaminu.

§21.
1.Wniosek, o ktérym mowa w § 20 ust. 1, sktadany jest do Dyrektora IPAW, ktoéry kieruje go do
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witasciwego pracownika ds. zamdwien publicznych. Pracownik rejestruje postepowanie w Rejestrze
Zamowient Publicznych nadajagc mu indywidualny znak i przygotowuje SIWZ na podstawie danych
zawartych we wniosku.

2.pracownik ds. zamodwien publicznych przed sporzgdzeniem SIWZ bada kompletnos¢ ztozonego
wniosku, a w szczegolnosci jego zgodnosé z Ustawa.

3.Wniosek powinien zosta¢ ztozony w terminie gwarantujgcym rzetelne sporzadzenie SIWZ oraz z
uwzglednieniem czasu na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, majgc na uwadze przepisy
Ustawy.

4 Kierownik komorki merytorycznej odpowiedzialny jest za skierowanie do Dyrektora IPAW wniosku
dotyczacego dostaw lub ustug okresowych w terminie gwarantujgcym, ze postepowanie wszczete na
podstawie ztozonego wniosku zakoriczy sie przed uptywem termindéw obowigzywania umdéw zawartych z
dotychczasowym wykonawca.

5. W razie stwierdzenia w tresci ztozonego wniosku uchybieri formalnych bad? niezgodnosci z Ustawa
lub Regulaminem, pracownik ds. zamdéwien publicznych odmawia rejestracji wniosku sporzadzajac
pisemne uzasadnienie swojej decyzji i przekazuje je Kierownikowi komdérki merytorycznej celem
uzupetnienia wniosku.

6.Przygotowany przez pracownika ds. zamdwieri publicznych SIWZ jest parafowany przez Kierownika
komorki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje zadania zwigzanego z zamdwieniem, a
ostatecznego jej zatwierdzenia dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.

Rozdziat VII. KOMISJA PRZETARGOWA
§ 22.
Kierownik Zamawiajgcego na mocy Zarzadzenia powotuje Komisje przetargowa, zwanej dalej Komisja,
ktora:
1) czuwa nad prawidtowym przebiegiem postepowania o udzielenie zaméwienia,
2) przeprowadza ocene spetniania przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu
3) dokonuje badania i oceny ofert.

§ 23.
1. Sktad Komisji liczy od 3 do 5 oséb:
2. Kazdorazowo sktad Komisji powinien by¢ uzalezniony od problematyki i ztozonosci oferty oraz ilosci
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Funkcje Sekretarza Komisji powierza sie pracownikowi IPAW dysponujgcemu wiedzg z
zakresu systemu zamdwieri publicznych.
3. Cztonkowie Komisji odpowiadajg za przeprowadzenie postepowania zgodnie z niniejszym
Regulaminem oraz wtasciwymi przepisami prawa.

§ 24,
1. Przewodniczacym Komisji, Sekretarzem Komisji oraz jej cztonkami nie moga by¢ osoby, ktore:
a) ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania;
b) pozostajg w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca jego zastepcy prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajacych lub  nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
publicznego;
c) pozostaja, z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb;
d) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
O udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.
2. Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest niezwltoczne, w terminie wskazanym przez Przewodniczgcego
Komisji, ztozenie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow
pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktdérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zostac ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci o ktérych mowa w
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ust. 1 ujawnig sie¢ w toku prac Komisji. Oswiadczenia dotacza sie do protokotu postepowania o
udzielenie zamowienia.
3. Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac cztonka, ktory:
a)ztozyt odwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1;
b)nie ztozyt odwiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji;
c)ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg - w takim przypadku wyfgczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwo$é oswiadczenia;
d)ztozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 jezeli po
ztozeniu os$wiadczenia takie okolicznosci zaistniaty.
4. Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczgcy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 2, w najkrotszym mozliwym terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego
Komisji,.
5. Wobec Przewodniczgcego Komisji oraz Sekretarza Komisji czynnosci odebrania os$wiadczenia
i ewentualnego wyfaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego, podejmujac decyzje o
ich odwotaniu i powotaniu w ich miejsce nowego Przewodniczgcego oraz Sekretarza Komisji.

§ 25.
1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka podlegajgcego wytaczeniu, powtarza
sie, chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio do
sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie ztozenia oSwiadczenia, o ktdrym
mowa w § 24 ust. 2, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnie z prawda.
2. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik
postepowania.

§ 26.
Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkow.
b) nieobecno$¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona,
c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw wynikajacych
z przepisdw prawa, postanowieri Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji.

§ 27.
Niezaleznie od zapiséw niniejszego Regulaminu Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyc
przygotowanie albo przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia osobie
trzeciej.

§ 28.
Petnienie funkcji cztonka Komisji stanowi wykonywanie polecenia stuzbowego.

§ 29.
1. Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji.
2. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze z zachowaniem najwyzsze;
starannosci, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, swoja wiedzg i doswiadczeniem.
3. Cztonkowie Komisji wykonujac swoje obowigzki w ramach Komisji maja réwne prawo gtosu, bez
wzgledu na stanowisko stuzbowe jakie zajmujg w IPAW oraz podlegtos¢ stuzbowg pomiedzy nimi.
4. Do obowigzkéw cztonkdw Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
a)udziat w posiedzeniach Komisji,
b)wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami jej
Przewodniczgcego.
5. Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo
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wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 30.
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajgcego umotywowany wniosek o powotanie
biegtych (rzeczoznawcow).
2. Wniosek powinien wskazywa¢ osobe biegtego oraz przewidywang wysokosé jego wynagrodzenia
wraz ze wskazaniem zrodta finansowania.
3. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
4. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do
wykonywania jakichkolwiek czynnosci, biegty sktada oswiadczenie, o ktdrym mowa w § 24 ust. 2
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego
zajdzie ktorakolwiek z okolicznoéci powodujaca jego wytaczenie z prac Komisji.
5. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat VIII. TRYB PRACY KOMISJI
§ 31.
1. Komisja, z zastrzezeniem § 32 ust. 2, pracuje w petnym skfadzie na posiedzeniach lub wedtug
dyspozycji Przewodniczgcego Komisji, w trybie roboczym z uzgodnieniem stanowiska Komisji na pismie
w drodze obiegu dokumentéw.
2. Powyzszy zapis nie dotyczy oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, ktdre to czynnosci sa
podejmowane wytfgcznie na posiedzeniach Komisji.

§32.

1. Dla uznania waznosci czynnosci Komisji dopuszcza sie nieobecnoé¢ na posiedzeniu z przyczyn
usprawiedliwionych, wytgcznie jednego z cztonkéw Komisji.

2. Komisja nie prowadzi czynnosci w przypadku nieobecnosci na posiedzeniu jej Przewodniczacego lub
Sekretarza

z uwzglednieniem postanowieri zawartych w § 34 ust. 1.

3. Wszystkie dokumenty utworzone w ramach prac komisji powinny by¢ podpisane przez
Przewodniczgcego oraz zaparafowane przez Sekretarza.

§ 33.
Kierownik zamawiajgcego ma prawo kontroli wynikéw prac komisji.

§ 34.
1. Przewodniczgcy Komisji moze upowaznié¢ jednego z cztonkéw Komisji do przejecia jego obowigzkow
w uzasadnionych przypadkach nieobecnosci na posiedzeniach Komisji, poza ostatnim posiedzeniem
zZwigzanym z propozycjg wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Pozostali cztonkowie Komisji nie majg prawa do upowazniania do udziatu w pracach Komisji innych
0s6b w swoim zastepstwie.

§ 35.

1. Przewodniczacy Komisji kieruje pracg Komisji, reprezentuje jg na zewnatrz oraz upowazniony jest do
podejmowania decyzji dotyczgcych spraw organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem postepowania
oraz wnioskowania do Kierownika Zamawiajgcego o powotywanie biegtych w sprawach danego
postgpowania. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdinosci:

a) odebranie oswiadczen, o ktérych mowa w § 24 ust. 2 oraz informowanie i wystepowanie
z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego w okolicznoéciach, o ktérych mowa w § 24 ust. 1;

b) wyznaczanie terminéw posiedzer Komisji oraz ich prowadzenie;

¢) podziat prac migdzy cztonkéw Komisji;

d) nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumentacji postepowania;
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e) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania.

§ 36.

1. Obowigzkiem Sekretarza Komisji jest prowadzenie w sposéb ciggty (na biezaco) dokumentacji
postepowania (w szczegdlnosci protokotu) o udzielenie zamodwienia oraz obstuga kancelaryjna
postepowan.
2. Dodatkowo Sekretarz Komisji odpowiedzialny jest za:

a)zapewnienie, zeby otwarcie ofert nastgpito w ustalonym miejscu i terminie;

b)sprawdzenie, czy ztozone oferty nie zostaty przedwczesnie otwarte;

c)poinformowanie (przypomnienie) z odpowiednim wyprzedzeniem cztonkdéw Komisji o dacie

i miejscu otwarcia ofert.

§ 37.
Komisja w zakresie prowadzenia postepowania w szczegdlnosci:
1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ;
2) dokonuje zmian w tresci SIWZ z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa;
3) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa je przewiduje.
4)ogtasza kwote, jakg IPAW zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia - bezposrednio przed
otwarciem ofert;
5) dokonuje otwarcia ofert;
6) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Kierownika
Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcy w przypadkach okreslonych w Ustawie;
7) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w
Ustawie;
8) bada i ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;
9) przygotowuje dla Kierownika Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub
wystepuje do niego o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 38.
Postepowanie o zamowienie publiczne jest jawne z wyjatkiem sytuacji, w ktorych przepisy prawa
wyraznie tak stanowig.

§ 39.
1. Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz
innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawcow,
ktérych oferty zostaty poprawione. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych
przez Komisje w tresci ztozonych ofert.
2. W dalszej kolejnoéci Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia
warunkdéw formalnych.
3. Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypetnienia przez uczestnikow postgpowania warunkow
okreslonych w SIWZ.
4. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ.
5. Kryteria oceny odnoszg sie¢ do przedmiotu zamowienia, nie moga za$ dotyczy¢ wiasciwosci
wykonawcy, a w szczegélnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej, za
wyjatkiem okolicznosci przewidzianych w Ustawie.

§ 40.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki Komisja przedktada Kierownikowi
Zamawiajacego propozycje zawarcia umowy z wykonawcg, z ktorym byty prowadzone negocjacje.
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§41.
1. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzajac propozycje
Komisji.
2. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetych z naruszeniem przepiséw
prawa lub niniejszego Regulaminu.
3. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.
4. Sekretarz Komisji podaje decyzje Kierownika Zamawiajgcego do publicznej wiadomosci w formie i
trybie przewidzianym Ustawa.
5. Prace Komisji zwigzane z udzieleniem danego zamdwienia koriczg sie z dniem podpisania umowy z
wybranym wykonawca lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

Rozdziat IX. REJESTRY
§42.
Pracownik ds. zamdwien publicznych prowadzi osobne rejestry:
a)dla zamoéwien ponizej 30 000 EURO;
b)dla zamdwien publicznych z zastosowaniem przepiséw ustawy.

§43.
Rejestrujac postgpowanie pracownik ds. zamdwieri publicznych nadaje mu wiasciwy znak wedtug
nastepujgcej zasady:
1) IPAW/ZW/...*/..**[..*** (dotyczy rejestru ponizej 30 000 EURO) np. IPAW/ZW/1/2015
2) IPAW/ZP/...*[...**/..*** (dotyczy rejestru zamdwien publicznych udzielanych w trybach ustawy)
np. IPAW/ZP/PN/1/2015
gdzie:
IPAW — Instytucja Posredniczgca Aglomeracji Watbrzyskiej;
ZW - zwolnienie ze stosowania przepisow ustawy;
ZP — zamowienie publiczne udzielane w trybach przewidzianych ustawa;
*) — symbol trybu postepowania (dotyczy jedynie rejestru zamdwien publicznych udzielanych w
trybach ustawy) — PN — przetarg nieograniczony, PO — przetarg ograniczony, NZO — negocjacje z
ogtoszeniem, NBO - negocjacji bez ogtoszenia, ZWR — zaméwienie z wolnej reki, AE — aukcja
elektroniczna);
**) — kolejny numer rejestru;
***) —rok kalendarzowy.

ROZDZIAt X. PODPISANIE UMOWY
§ 44.
Czynnosci zwigzane z podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg prowadzi wyznaczony pracownik
Dziatu Pomocy Technicznej. Podpisanie umowy winno by¢ poprzedzone wystaniem przez pracownika
ds. zamowien publicznych zaproszenia do podpisania umowy (list, e-mail, faks).

§ 45,

1.Umowa podpisywana jest w dwéch egzemplarzach jeden egzemplarz dla IPAW i jeden egzemplarz
dla wykonawcy zaméwienia. Egzemplarz umowy IPAW znajduje sie w Dziale Organizacyjnym i Pomocy
Technicznej.

2. Niezwtocznie po podpisaniu umowy Sekretarz Komisji lub inna osoba wyznaczona przez Dyrektora
IPAW zamieszczajg ogfoszenie o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
przekazujg do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej oraz na stronie Zamawiajgcego.

Rozdziat XI. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI
§47.
Kompletng dokumentacje zwigzang z postepowaniem o zamdwienie publiczne uporzgdkowana,
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chronologicznie wedtug kolejnosci dokonanych czynnosci, wraz z ofertami przechowuje pracownik ds.
zamowien publicznych.

§ 48.
Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania IPAW jest obowigzane przechowywaé przez okres
wskazany przez komorke merytoryczng we wniosku o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne,
nie krétszy jednak niz 4 lata od zakornczenia postepowania.

Rozdziat XIl. ROCZNE SPRAWOZDANIE
§ 49.

1.Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien w
poprzednim roku kalendarzowym oraz przekazuje je kierownikowi zamawiajgcego.
2.W terminie okreslonym w przepisach prawa pracownik ds. zamdwieri publicznych przekazuje
sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych.

Rozdziat XIll. ZMIANY W PRZEPISACH
§50.

W przypadku zmiany przepiséw ustaw, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, do czasu zmiany
Regulaminu uwzgledniajacej te zmiany, stosuje sie przepisy nadrzedne.

Wvykaz zatacznikow:

1. Formularz Plan zamdwien publicznych.

2. Formularz Zapotrzebowania.

3. Formularz Zamoéwienia.

4. Wniosek o wszczecie postepowania — PZP.
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nazwa komdrki organizacyjnej

ZAPOTRZEBOWANIE
wzor

Zatacznik nr 2

Lipy Przedmiot zamowienia llos¢ Wartos$¢ brutto

Uzasadnienie
celowosci zakupu

Dziat:
Rozdziat:
Paragraf:

SPOorzadzajacy: ..cccerieneiincnnsicnnasnnnans
(data i podpis)

Kierownik komorki organizacyjnej: ccceeereeniiiieeeiniieiniiiinienniineenne.
(data i podpis)
Akceptuje i oéwiadczam, ze na ww. zamowienie s3 Srodki finansowe

GIOWNY KSIEBOWY: wiiciiviisicmmiviammsnsissssanssssssvssssssssnananssassasss
(data i podpis)

Akceptuje

Dyrektor/Zastepca DYrektoras q.sswssassvenmsessossvsaonassonssnes
(data i podpis)
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MIEJSCE NA LOGOTYPY PROGRAMOWE

(jesli zamowienie jest wspdtfinansowane ze srodkéw UE)

zatgcznik nr 3

Przelew: ...... dni od
daty otrzymania
faktury VAT/rachunku

Instytucja Posredniczaca
Aglomeracji Watbrzyskiej

ul. Stowackiego 23A,
58-300 Watbrzych,
REGON 360712256,
NIP: 886 298 60 61

wzor
ZAMOWIENIE
Zamawiajacy: Odbiorca: Data wystawienia:
Instytucja Posredniczaca Instytucja Posredniczaca DD-MM-RRRR
Aglomeracji Watbrzyskiej Aglomeracji Watbrzyskiej
Warunki ptatnosci: Ptatnik: Wykonawca:

Nazwa projektu:

Rodzaj zamodwienia:
dostawy/ustugi/roboty
budowlane*

Dziat:

Rozdziat:
Paragraf:
Nazwa zadania:

*niepotrzebne skresli¢

L.p. Nazwa przedmiotu
zamoéwienia

Kod CPV llos¢

Wartosé netto

Wartosc brutto

Termin
realizacji

Akceptujg i oswiadczam, ze na zadanie zaplanowane sa $rodki finansowe w ww. pozycji budzetowej

Dyrektor/Z-ca Dyrektora

pieczec i podpis

Gtéwny ksiegowy:

pieczec i podpis

Wopisano do rejestru pod numerem:

LAY/ S S (—

Data: v,
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Zatacznik nr 4

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
na ustuge / dostawe / roboty budowlane/”

i e 1 To T o 1 HE USSR
2. NGZWA ZABMOWIBINIA: ceieiiiiieeeeeee ettt e e e e e e e e e e oo e e e e e e e e e e e

(opisac wyczerpujqco — zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 29-31 ustawy Prawo zamdwieri publicznych; w uzasadnionych przypadkach zatqczy¢
szczegotowy opis w formie zatqcznika do wniosku, tj.; m. in.:

- ilos¢ / liczbe i rodzaj zamawianych dostaw /ustug,

- nazwy i kody okreslone we Wspdinym Stowniku Zamodwieri (CPV),

- dla robdt budowlanych: rodzaj i zakres oraz lokalizacje,

- charakterystyke techniczng, parametry jakosciowo-techniczne i uzytkowe, wymagane Swiadectwa,

certyfikaty itp. - mozna w formie osobnego zatqcznika do wniosku)

4. Wymagany termin Wykonania ........ccccceeeeniieeiiniiiicn e
5.Pozadany termin wykonania ......cccccceeeieniiiiiiiniiieen e
6.Potwierdzenie posiadania dokumentacji projektowej i kosztorysu inwestorskiego:

TAK/NIE/®
(wypetnia¢ w przypadku robot budowlanych)

7.Dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert czesciowych:
TAK/NIE/®
8.Dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert wariantowych:
TAK/NIE/
9.Dopuszczenie udzielenia zamowien uzupetniajgcych:
TAK/NIE/
9.Informacje, czy przedmiot zamodwienia jest zamowieniem czesciowym w rozumieniu art. 6a Pzp
10. Pozostate wymagania zamawiajgcego (warunki udziatu w postepowaniu stawiane wykonawcom) oraz
istotne postanowienia umowy, w tym kary umowne (tytut i wysokos¢):

(w razie potrzeby dotqczyc dodatkowy opis)

11. Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi /NETLO/ ...co.veeiierieriiiiiinie e 2t
CO SLANOWT TOWNOWATEOSEE cuvreereruvensveorsuonearsonsmnuos sossnsiaions io Ga55550 5855555557008 453 5 Rase w040 S 4 5He s SR s Fawins euro
(z podziatem na poszczegdine czesci zamdwienia jesli wystepujq)
12.Szacunkowa warto$¢ zamowienia dokonano w dniu ................... (notatka/dokument) w zatgczeniu)

13.Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej oszacowania wartosci przedmiotu
FATTIOWIBTIAT 1 vsonssusssnssssnmsrsssgossssumasns wevnwmsassnnstsnsnn swsnn soss os ans snmm oo biins G556 B3 TFEHL I SREF VAR HRTRTOTS SRS TR
14.7r6dto finansowania zaméwienia:

(np. pozycja w planie na dany rok/PT)
15.Kwota brutto, ktdra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia z podziatem na
poszczegdlne czesci zamowienia jesli wystepuja:
16. Koniecznoé¢ ztozenia wadium przez wykonawcow oraz jego wysoko$
16
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na podstawie art. .......ceevveeiivinieeeeeeennn ustawy Prawo zamdwien Publicznych.
18. Uzasadnienie sugerowanego trybu udzielenia zamdwienia:

(podac okolicznosci natury faktycznej w przypadku trybu innego
niz przetarg nieograniczony lub ograniczony)
19. Lista wykonawcow proponowanych do udziatu w postepowaniu z podaniem adresu, numeru telefonu,
faksu oraz e-maila (dotyczy trybéw: zaméwienie z wolnej reki, zapytania o cene, oraz negocjacji z bez

ogtoszenia):

(nalezy podac petng nazwe i adres wykonawcy oraz uzasadnienie Jjego wyboru)
20. Sugerowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wagi:

21. Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za prowadzenie
Sprawy oraz sporzgdzenie wniosku:

23. Projekt umowy stanowi zatgcznik do niniejszego wniosku i zostat zaparafowany przez radce prawnego.

Sporzadzit: oo,
(data i podpis)

Zweryfikowat: ..o

Zatwierdzit: .......ooooiioe e
(data i podpis)

Wathrzych, dnia .........cccooiieecccccceeeeeee e
(pieczec i podpis Dyrektora)

(Gtéwny Ksiegowy)

*niepotrzebne skresli¢
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