ISTYTUCJA POSREDNICZACA

AGLOMERAC)! WALBRZYSKIE) | “ARZADZENIE NR Z’O/ 2016
ul. J. Stowackiego 23A DYREKTORA INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ

58-300 Watbrzych
NIP: 886-298-60-61, R: 360712256 AGLOMERACJ'pWALBRZYSKIEJ
z dnia ..2¢. 05.2016 .

w sprawie aktualizacji Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujgcego w Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej

Na podstawie § 7 ust. 3 Statutu Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Waltbrzyskiej
stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 111/21/2015 Rady Miejskiej Watbrzycha z dnia 22
stycznia 2015 r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa:
Instytucja Posredniczgca Aglomeraciji Watbrzyskiej oraz w zwigzku z zapisami § 5 ust. 6
Porozumienia z dnia 12.06.2015 r. w sprawie powierzenia zadann w ramach instrumentu
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego —
Gminie Waltbrzych jako Instytucji Posredniczacej zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
1. Wprowadzam aktualizacje Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujgcych w Instytucji
Posredniczacej Aglomeraciji Watbrzyskiej, zwanym dalej ZIW dla IPAW, wedtug wykazu
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowigzuje sie bezposrednich przetozonych do zapoznania wszystkich podlegtych
pracownikbw z regulacjami i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW, w tym
obowigzkowo pracownikéw nowozatrudnionych.
3. Pracownik obowigzany jest poswiadczyé na pismie fakt zapoznania sie z
regulacjami i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW.
4. Zobowigzuje sie Kierownika Dzialu Zarzgdzania i Monitorowania do
poinformowania, w formie elekironicznej, pracownikéw IPAW o wprowadzonych
zmianach.
5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dzialu Zarzadzania i
Monitorowania.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do ZARZADZENIA NR ¢ /2016 DYREKTORA INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ AGLOMERACJI WALBRZYSKIEJ z dnia .40.05.2016 1. w
sprawie aktualizacji Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Waibrzyskiej obowigzujgcego w
Instytucji Posredniczgcej Aglomeraciji Watbrzyskiej

Rozdzial Nr instrukciji w ramach Tematyka instrukciji: Nazwa instrukji
rozdziatu
1. Zarzadzanie Sporzadzanie i aktualizacja Zestawu Instrukcji
systemem 3. \Wykonawczych dla IPAW IPAW/ZIW-3(2)/1/2015
[dotyczy EFRR i EFS]
Wzdr Whiosku o wprowadzenie zmian do Zestawu
2 Instrukcji Wykonawczych dla IPAW IPAVIZIN-2(2) 2212015
Rozdziat Nr instrukcji w ramach . s A
torcziahi Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
2. Nabor, ocena i Kontraktowanie i wykorzystanie sSrodkéw pozostatych do
wybér projektéw 4. rozdysponowania IPAW/ZIW-4(3)/2/2015

[dotyczy EFRR]

Udziat w opracowywaniu/zmianie regulaminu konkursu i
5. ogtoszenia o konkursie w zakresie czesci IPAW/ZIW-5(2)/2/2015
Osi Priorytetowych 8, 91 10 RPO WD [dotyczy EFS]

Opracowanie/zmiana regulaminu konkursu i ogtoszenia o

6. konkursie [dotyczy EFRR] IPAW/ZIW-6(3)/2/2015
Procedura przygotowania projektéw pozakonkursowych

?: (dotyczy m%mm\_@ Pl P o IPAW/ZIW-7(3)/2/2015

8. M_M_wamw:_m i rejestracja wnioskow o dofinansowanie [dotyczy IPAW/ZIW-8(2)/2/2015

8. Wzor Karty przyjecia wniosku o dofinansowanie w ramach IPAW/ZIW/-8(1)-1[1]/2/2015

RPO dla WD 2014 — 2020 uchylony




Korzystanie z opinii eksperta

9. [dotyczy EFRR i EFS] IPAW/ZIW-9(2)/2/2015
10 Procedura weryfikacji technicznej wniosku o
. dofinansowanie w ramach EFRR [dotyczy EFRR] IPAW/ZIW-10(3)/2/2015
108 Wzdr pisma informujgcego o pozostawieniu wniosku
. o dofinansowanie bez rozpatrzenia w ramach EFRR IPAW/ZIW-10(3)/6[2]/2/2015
Procedura oceny zgodnosci projektow ze strategig ZIT oraz
11. oceny formalnej projektéw (tryb konkursowy IPAW/ZIW-11(3)/2/2015
i pozakonkursowy) w ramach EFRR [dotyczy EFRR]
11 Wzdr deklaracji bezstronnosci i poufnosci dla
. eksperta/akredytowanego eksperta w ramach EFRR IPAW/ZIW-11(3)/7[1}/2/2016
11 Wzor deklaracji bezstronnosci i poufnosci dla pozostatych

cztonkow KOP w ramach EFRR

IPAW/ZIW-11(3)/8[1)/2/2016

Rozdziat

Nr instrukcji w ramach
rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

3. Zawieranie umoéw i
zmiany umow

Procedura przygotowania i obiegu umow o dofinansowanie
projektow w ramach EFRR [dotyczy EFRR]

IPAW/ZIW-1(2)/3/2015

Wzdr pisma informujgcego wnioskodawce o odmowie
podpisania umowy o dofinansowanie projektu

IPAW/ZIW-1(2)-4[2]/3/2015

Procedura przyjmowania zmian w projektach i
aneksowania uméw o dofinansowanie projektow [dotyczy
EFRR]

IPAW/ZIW-2(3)/3/2015

4.

Procedura przyjmowania i przechowywania zabezpieczen
prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow
[dotyczy EFRR]

IPAW/ZIW-4(3)/3/2015

Rozdziat

Nr instrukcji w ramach
rozdziatu

Tematyka instrukciji:

Nazwa instrukcji




4. Procedura
odwotawcza

Postepowanie odwotawcze od negatywnego wyniku oceny
wniosku o dofinansowanie — tryb konkursowy
[dotyczy EFRR i EFS ]

IPAW/ZIW-1(3)/4/2015

\Wzor Listy sprawdzajgcej do protestu

IPAW/ZIW-1(3)-2[3]/4/2015

Wz0r Pisma informujgcego Whnioskodawce
0 zawieszeniu/wznowieniu postepowania odwotawczego

IPAW/ZIW-1(2)-7[1]/4/2015
uchylony

Rozdziat

Nr instrukcji w ramach
rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

5. Sprawozdawczos$¢
i monitoring

Sporzadzanie i przekazywanie informacji niezbednych do
przygotowania przez 1Z RPO WD sprawozdan rocznych i
koncowego w zakresie wdrazanych czesci Osi
Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5, 6,17 i 10 RPO WD 2014-2020
[dotyczy EFRR i EFS]

IPAW/ZIW-2(3)/5/2015

Sporzgdzenie prognozy sktadania wnioskow o ptatnos¢ na
biezacy i kolejny rok budzetowy (dotyczy EFRR) [dotyczy
EFRR]

IPAW/ZIW-5(3)/5/2015

Instrukcja dotyczaca wspotpracy z 1IZ RPO WD/DWUP w
zakresie informaciji kwartalnej/wktadu do informacji
kwartalnej, sprawozdan/wkiadu do sprawozdar rocznych i
koricowego z realizacji RPO WD 2014 — 2020
przygotowywanych przez |IZ RPO WD/DWUP w zakresie
EFS [dotyczy EFS]

IPAW/ZIW-6(2)/5/2015

Sporzadzanie i przekazywanie przez IPAW sprawozdan w
zakresie udzielonej pomocy publicznej oraz informacji o
nieudzieleniu pomocy publicznej w zakresie wdrazanych
czesci Osi Priorytetowych 1- 7 RPO WD

[dotyczy EFRR]

IPAW/ZIW-7(2)/5/2015

Rozdziat

Nr instrukcji w ramach
rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

6. Ewaluacja




Rozdziat

Nr instrukcji w ramach
rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

7. Przeptywy
srodkow
finansowych
( nie dotyczy IPAW)

X

Nr instrukcji w ramach

[dotyczy EFRR]

Rozdziat eI Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
.m. fm_\ﬁ__amo_m i Skiadanie i rejestracja wnioskéw o ptatnosé
wnioskéw o ptatnos¢ 1. [dotyczy EFRR] IPAW/ZIW-1(3)/8/2015

Przygotowanie i przekazywanie przez pracownika DRW

3. informacji dotyczacych Rejestru obcigzen na projekcie do IPAW /ZIW-3(2)/8/2015
DZM.
Przekazywanie Deklaracji wydatkow od IP do I1Z RPO WD,

4, a takze informacji o kontrolach oraz ich wynikach IPAW/ZIW-4(3)/8/2015

Nr instrukcji w ramach

Nazwa instrukcji

rozdziatu

Rozdziat e Tematyka instrukcji:
9. Dokonywanie
ptatnosci
Rozdziat Nrin=nkelvamach Tematyka instrukciji: Nazwa instrukcji
rozdziatu h
10. Opis procedur Instrukcja dotyczgca procedur ksiegowych stosowanych do
ksiegowych realizacji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacjg
1 RPO WD przez Instytucje Posredniczgcg Aglomeracji
' Waltbrzyskiej jako IP RPO WD, w tym wdrazanie Pomocy IPAW/ ZIW-1(2)/10/2015
Technicznej RPO WD oraz jako beneficjenta [dotyczy
EFRR i EFS]
Rozdziat MEinsHU ooy Tematyka instrukciji: Nazwa instrukcji
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17. System Instrukcja nadawania/zmiany/wycofania/czasowego
informatyczny 1. wycofania/natychmiastowego blokowania uprawnien IPAW/ZIW-1(2)/17/2015

uzytkownika Centralnego Systemu Teleinformatycznego
Wzor

1. Whiosek o nadanie/zmiane uprawnien Uzytkownika IPAW/ZIW-1(2)-1[1}/17/2016
Wzor

1. Whniosek o wycofanie/czasowe wycofanie uprawnien IPAW/ZIW-1(2)-2[1]/17/2016
Uzytkownika

> Instrukcja wprowadzania danych do systemow IPAW/ZIW-2(1)/17/2015

’ informatycznych, w tym SL2014 uchylona
3 Instrukcja weryfikacji poprawnosci danych wprowadzonych IPAW/ZIW-3(1)/17/2015
. do systemoéw informatycznych, w tym SL2014 uchylona

Instrukcja dotyczgca przeprowadzania audytu jakosci IPAW/ZIW-4(2)/17/2015

4. danych wprowadzonych do systemow informatycznych, w
tym SL2014
Wzér

4. Whiosek o wytgczenie pozycji z audytu jakosci danych IPAW/ZIW-4(2)-1[1]/17/2016
SL 2014
Lista sprawdzajgca wykorzystywana w trakcie audytu IPAW/ZIW-4(2)-2111/17/2016

4. jakosci danych gromadzonych w SL2014 (22w

7 .uqonmacqm. uomﬁ_oo,.zmam <<.va<_85§ awarii SL2014 IPAW/ZIW-7(1)/17/2016
zgtoszonej przez Uzytkownikow B

8. Giowne Qooumacax w zakresie wykorzystania centralnego IPAW/ZIW-8(1)/17/2016
systemu teleinformatycznego

Rozdziat M L Lt ) Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
rozdziatu ;
18. Przeptyw, X

udostepnianie i
archiwizacja
dokumentow (nie
dotyczy IPAW)




Kwestie te sg opisane
szczegOlowo w
zarzgdzeniu w sprawie
Instrukcji archiwalnej i
Instrukcji kancelaryjnej

Nr instrukcji w ramach

Rozdziat S Tematyka instrukciji: Nazwa instrukciji
19. Monitorowanie
dochodoéw X
Rozdziat ] W Gl Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
rozdziatu ]
20. Zarzadzanie X

ryzykiem naduzy¢
finansowych -
Kwestie te sg opisane
szczegobtowo w
zarzadzeniach :

- W sprawie
wprowadzenia
procedury zarzgdzania
ryzykiem naduzy¢
finansowych
w Instytuciji
Posredniczacej
Aglomeraciji
Waltbrzyskiej;

- W sprawie
wprowadzenia
Procedury zarzgdzanial
ryzykiem wystgpienia
zdarzen korupcyjnych
w Instytuciji
Posredniczacej
Aglomeracji
Walbrzyskiej;




- W sprawie
wewnetrznego
systemu informowania
o nieprawidtowosciach
w Instytuciji
Posredniczacej
Aglomeraciji
Watbrzyskiej ;

- W sprawie
identyfikacji i kontroli
wrazliwych stanowisk
pracy
w Instytuciji
Posredniczacej
Aglomeraciji
Walbrzyskiej.
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