ZARZADZENIE NR 7/2021
DYREKTORA INSTYTUCJI POSREDNICZACE)

AGLOMERACII WALBRZYSKIE)J
zdnia 20.10.2021 .

w sprawie aktualizacji Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujgcego w Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej

Na podstawie § 7 ust. 2w zw. z § 7 ust. 1i § 7 ust. 4 Statutu Instytucji Posredniczgcej Aglomerac;ji
Watbrzyskiej nadanego uchwatg Nr 111/21/2015 Rady Miejskiej Watbrzycha z dnia 22 stycznia 2015 r.
w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwg: Instytucja Posredniczaca
Aglomeracji Watbrzyskiej (z pdZn. zm.) oraz § 5 ust. 6 w zw. z § 37 Porozumienia z dnia 12.06.2015 r.
sprawie powierzenia zadan w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020 przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego — Gminie Watbrzych jako Instytucji Posredniczacej (z péin. zm.) oraz
§ 11 ust. 2 pkt. 1) Regulaminu Organizacyjnego Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam aktualizacje Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujacych w Instytucji Posredniczacej Aglomeracji
Watbrzyskiej, zwanego dalej ZIW dla IPAW, wedtug wykazu stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje sig bezposrednich przetozonych do zapoznania wszystkich podlegtych pracownikéw
z regulacjami i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW, w tym obowigzkowo pracownikéw
nowozatrudnionych.

3. Pracownik obowigzany jest poswiadczy¢ na pisSmie fakt zapoznania sie z regulacjami
i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW.

4. Zobowigzuje sie Kierownika Dziatu Zarzadzania i Monitorowania do poinformowania,
w formie elektronicznej, pracownikéw IPAW o wprowadzonych zmianach.

5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Zarzgdzania i Monitorowania.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
INSTYTUCJI POSREDNICZA/
AGLOMERAC)! WALBRZYSKIE)
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Bozena Drézdz






1. Zarzadzanie
systemem

2. Nabor, ocenai
wybor projektéow

21

Wzér pisma wzywajacego Wnioskawce do
uzupetnienia/ poprawy whiosku o}
dofinansowanie w ramach EFRR

IPAW/ZIW-21(6)/1[6]/2/2017

21

Wzér Pisma wzywajgcego Wnioskodawce do
uzupetnienia brakéw we wniosku o
dofinansowanie w  zakresie  warunkéw
formalnych i/lub poprawy oczywistych
omytek

IPAW/ZIW-21(6)/5[6]/2/2018

24

Wzér karty weryfikacji oswiadczenia o
bezstronnosci sktadanego przez kandydata na
eksperta/eksperta  dokonujagcego  oceny
wnioskdw o dofinansowanie projektéw w
ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
2014-2020 wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

IPAW/ZIW-24(1)/1[2]/2/2021

3. Zawieranie umoéw
i zmiany umow

24

Metodyka doboru préby do weryfikacji
oswiadczen o bezstronnosci kandydatéw na
ekspertow/ekspertéw oceniajgcych wnioski o
dofinansowanie w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego  Wojewoddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020
wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego

IPAW/ZIW-24(1)/2[2]/2/2021




4. Procedura
odwotawcza

7. Przeptywy
srodkow
finansowych
(nie doyczy IPAW

8. Weryfikacja
wnioskow o ptatnos¢




9. Dokonywanie
ptatnosci

7
10. Opis procedur

ksiegowych

Przeprowadzenie  kontroli na  miejscu
rzeczowo-finansowej realizacji projektu/w
siedzibie kontrolujgcego/trwatosci projektu

IPAW/ZIW—2(8)/1/2015

Informacja o przeprowadzeniu kontroli

IPAW/ZIW-2(8)-1[2]/11/2015

Lista sprawdzajgca Trwatos¢ projektu

IPAW/ZIW-2(8)-9[4]/11/2015

Deklaracja Bezstronnosci

IPAW/ZIW-2(8)-12[3]/11/2015

12.
Nieprawidtowosci




Rozdziat | instrukgji |
. wramach|
. |z, ¢ ...
13. Zamowienia Przeprowadzanie kontroli ex-post IPAW/ZIW-1(9)/13/2015
publiczne 1 prawidtowosci realizacji wtasciwych procedur
dotyczacych udzielania zamdéwien publicznych
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)-1[2]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamodwienia | uchylony
publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego.
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)-2[2]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamdwienia | uchylony
publicznego
w trybie przetargu ograniczonego.
Lista sprawdzajaca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)-3[2]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamowienia | uchylony
publicznego
w trybie zamoéwienia z wolnej reki.
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)/4[2]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamowienia | uchylony
publicznego w trybie zapytania o cene.
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)/5[2]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamdwienia | uchylony
publicznego
w trybie negocjacji z ogfoszeniem.
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)/6[2]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamdwienia | uchylony
publicznego w trybie negocjacji bez
ogtoszenia
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)/7[3]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamdwienia | uchylony
publicznego w trybie dialogu
konkurencyjnego.
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(8)/8[2]/13/2015
1 postepowania o udzielenie zamdwienia | uchylony
publicznego w trybie licytacji elektronicznej.
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(9)/9[5]/13/2015
1 udzielania zamowien i wyboru wykonawcéw
w transakcjach nie objetych przepisami
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
Deklaracja o bezstronnosci. IPAW/ZIW-1(9)/10[3]/13/2015
1
Lista sprawdzajgca do kontroli IPAW/ZIW-1(9)-15[2]/13/2016
postepowania o udzielenie zamdwienia
1 publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego
(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych)




Lista sprawdzajgca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie przetargu ograniczonego

(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-16[2]/13/2016

Lista sprawdzajgca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie zamdwienia z wolnej reki

(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-17[2]/13/2016

Lista sprawdzajgca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie zapytania o cene

(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-18[2]/13/2016

Lista sprawdzajgca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie negocjacji z ogtoszeniem

(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-19
[2]/13/2016

Lista sprawdzajaca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie negocjacji bez ogtoszenia

(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-20
[2]/13/2016

Lista sprawdzajgca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie dialogu konkurencyjnego

(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-21
[3]/13/2016

Lista sprawdzajaca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie licytacji elektronicznej
(na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-22
[2]/13/2016

Lista sprawdzajgca do kontroli
postepowania o udzielenie
publicznego

w trybie partnerstwa innowacyjnego.

(na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-23
[2]/13/2016

Lista sprawdzajgca do kontroli
postepowann o udzielenie
publicznego

(na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. —

Prawo zamowien publicznych)

zamowienia

IPAW/ZIW-1(9)-24
[1]/13/2021




wewnetrzny (nie
dotyczy IPAW)

techniczna — nie
dotyczy IPAW

16. Informacja i
promocja

17. System
informatyczny

18. Przeptyw,
udostepnianie i
archiwizacja
dokumentéw (nie
dotyczy IPAW)
Kwestie te sg
opisane szczegotowo
w zarzadzeniu w
sprawie Instrukcji
archiwalnej i
Instrukcji
kancelaryjnej




19. Monitorowanie
dochodow

20. Zarzadzanie
ryzykiem naduzy¢
finansowych -
Kwestie te sg
opisane szczeg6towo
w zarzadzeniach :
- W sprawie
wprowadzenia
procedury
zarzadzania
ryzykiem naduzy¢
finansowych
w Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji
Watbrzyskiej;

- W sprawie
wprowadzenia
Procedury
zarzadzania
ryzykiem
wystgpienia zdarzen

korupcyjnych w
Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji
Watbrzyskiej;
- W sprawie
wewnetrznego
systemu
informowania o
nieprawidtowosciach
w Instytucji
Posredniczacej




Aglomeracji
Watbrzyskiej ;

- W sprawie
identyfikacji i
kontroli wrazliwych
stanowisk pracy
w Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji
Watbrzyskiej.

DYREKTOR

INSTYTYCII POSREDNICZAYE

AGLOMERACII W@(LERZYSKE
‘/ -

Bozena Drézdz






